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O06 yTBepKIeHHH aJIMHHHCTPATHBHOIO perjiaMeHTa NpeaoCcTaBIeHUs
rocyaapcTBenHol yeJayru «PaccMoTpeHne 3aMmeYaHH i, CBA3AHHBIX €
onpeae/ieHHeM KaJacTPOBOH CTOMMOCTH»

B coorsercTBuH ¢ PenepanbHeiM 3akoHoM OT 03.07.2016 Ne 237-®3 «O
roCyJapCTBEHHONM KamacTpoBoil  olleHKe», DenepansHBIM 3aKOHOM  OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «QO0 opraHU3alHM MPEAOCTABIEHHS rOCYIapCTBEHHBIX
W MYHHLMNAIBHBIX  yciayr», [lopsakom pa3paboTKM W YTBEPKACHHA
MCTIONHUTE/IBHBIMH OpPTaHaMM TOCYAApCTBEHHOM BracTH PecmyOnmmku Anpires
AJIMHHMCTPATHBHBIX PETNTaMEHTOB HPEAOCTABICHHS] TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT,
yTBepxenHoro IToctanoBncune Kabuueta Munuctpos Pecrrybnnku Afnpires
oT 28.01.2019 Ne 18 «O HEKOTOpPHIX BOIpoOcax pa3paboOTKH M YTBEPXKIEHHS
HCIIOMHUTENbHBIMH OPraHaMH rocyiapcTBeHHOH BnactH PecrmyOaukp Aneires
a/IMHHUCTPAaTHBHBIX periaMeHTOB OCYLLECTBICHNS pPErHMOHABHOTO
rOCYApCTBEHHOIO KOHTPONsA (Hag3opa) W aIMHHUCTPaTUBHBIX PETIAMEHTOB
[IpeAOCTABICHHUS TOCYIaPCTBEHHBIX YCITYT»

IPHKA3bLIBAKD,

1. VYTBepauTh aAMHWHUCTPATHUBHBIA  perTaMeHT TPeAOCTaBICHKA
rocyzapcTBeHHoW ycmyru  «PaccMoTpeHMe  3aMeYaHHMH, CBS3aHHBIX C
orpeeeHNEM KaJacTpOBOH CTOMMOCTHY COTJIACHO MPHIIOKCHHIO.

2. Otmeny KagacTpoBOM OLIEHKH U TpoBeacHds ToproB KomureTa
Peciry6auky Azpires 110 AMYILECTBEHHBIM OTHOLICHMAM 00eCne uTh:

1) Oomy6IMKOBAHHE HACTOSILErO IpHKaza Ha opHIMansHoM IIHTepHeT —
cajiTe MCIOMHWTE/IBHBIX OPraHOB TocydapcTBeHHOHM Bnactu  PecnyGinku
Anpires (http:/www.adygheya.ru);

2) HampaBieHWEe KOMHM HACTOALIEro MNPHKa3a, & TaKxke CBEIeHHH 06
MCTOYHHKE ero OMHIHAILHOTO OIMyOMMKOBaHHA B AJIMHHHCTpALHiO Iasel
PecriyGnukn Agnpires w KaGunetra Munucrpos Pecryomiku Anpiress s
BKJIIOUEHUA B (eflepallbHEINA PErUCTP U IPOBCACHHUS IPAaBOBOH 3KCTIEPTU3bL.




3. Kontpons 3a WCIONHEHHEM HACTOALIECTO IIPHKa3a BO3JIOKHTH Ha
3aMecTuTena  npeacepatens  Komurera  Pecnybnuku  Agsires  mo
MMYIIeCTBEHHBIM OTHOLWEHHsIM A.M. Amxamada.

4. HacTosmuii NMpHKa3 BCTyaeT B CHIy CO JHA €ro OQHIMaIbHOTO
onyOIUKOBaHHS.

TIpencenarens Komurera N.I1. BouapHukoBa




[TpunoxxeHnue K npukasy

Komutera PecriyOnuku Anpires

110 UMYILIECTBEHHBIM OTHOLLIEHUSAM
ot «02» 04 2020 roma Ne 76

AJIMUHHUCTPATHUBHBIN PerjiaMeHT NMPeJI0CTABJICHU S FOCYAAPCTBEHHOM
yeiayru «PaccMoTpeHune 3aMeYaHuil, CBAA3AHHBIX € ONpe/ie/ieHueM
Ka/JaCcTPOBOM CTOUMOCTH»

I. O0mune mos1oKkeHNA

1.1. Ilpeamet peryJiupoBaHUsi AIIMMHUCTPATUBHOIO perJiaMeHTa

AJIMUHUCTPATUBHBIN pEINIAaMEHT NPEAOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOMN
ycnyru «PaccMoTpeHre 3aMeuyaHtil, CBSI3aHHBIX C ONPEAEICHUEM KaaacTpOBOM
CTOMMOCTH» (ajiee — AJMUHUCTPATUBHBIN pErIaMeHT) pa3padoTaH B IEJAX
MOBBIIICHUS] KAauyecCTBa IIPEAOCTABICHUS U JOCTYINHOCTHM TOCYIapCTBEHHBIX
YCHYT.

AJIMUHUCTPATUBHBIA pETIaMEHT YCTAHABIMBAET NOPSIAOK, CTaHIAPT,
IIPaBOBbIE OCHOBAHMS NOJYYEHHUs I'OCYIAPCTBEHHOU YCIyIU IO PACCMOTPEHUIO
3aMEYaHMil, CBA3aHHBIX C ONPEAECICHHUEM KaJacTpOBOW CTOMMOCTH (naiee —
rOCylapCTBEHHasi  ycjiyra), COCTaB, IOCJIEAOBaTEIbHOCTh, CPOKH U
0COOCHHOCTH BBITIOJTHEHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYpP, & TaKkKe (POpPMbI
KOHTPOJIS 32 UCTIOJIHEHUEM HACTOSIEro AJMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa.

1.2. Kpyr 3asiBuTeieii

3asgBUTENSAMU MPU MPEIOCTABICHUHN FOCYIapCTBEHHON YCIYTHU SIBISAIOTCS
mo0ble nuna (mpanee - 3asiBUTENN) MO0 MX YIOJIHOMOYEHHBIE MPEICTABUTEINH,
oOpaTuBIIMECS C 3aMEUaHHEM, CBSI3aHHBIM C OIPEACICHUEM KaJacTPOBOM
CTOMMOCTH, UH(MOpPMALIUSI O KOTOPOM COJIEPKUTCS B MPOEKTE OTYeTa (Janee -
3aMEYaHue).

[IpencraBurens 3asButTens - GU3NIECKOE U0, ACHCTBYIONEE OT UMEHU
3asButens. I[lomHomouus mnpencraBuTenss 3asBUTENS NPU MPEAOCTABICHUU
rOCY/IapCTBEHHON YCIYTrd MOATBEPKAAIOTCS HOTApUAIBHON JOBEPEHHOCTHIO,
3a HCKJIIOUECHHEM JIMI, HMEIMIMX IpaBO JIeMCTBOBaTh 0€3 HOTapuajIbHOU
JIOBEPEHHOCTU OT UMEHM 3asiBUTENs. JJOBEpEHHOCTh OT UMEHH IOPUIMYECKOTO
JULAa BBIAAETCS 3a TMOMAMMCHIO €ro pPyKOBOAUTENS WIM HWHOTO JIUIIA,
YIOJTHOMOYEHHOTO Ha 3TO €r0 YYpPEAUTEIbHBIMU TOKYMEHTAMHU.

1.3. TpeOoBanus K NOPSIAKY HH(POPMHUPOBAHUSA 0 MPEIOCTABIECHUHU
rocy1apCcTBEHHOH yCayru



1.3.1. Mudopmanus mo Bompocam MpeloCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOM
YCIYTH M YCJIYT, KOTOPBIE SIBIISIIOTCS HEOOXONMMBIMU U OOSI3aTE€NIbHBIMU IS
MIPEIOCTABIEHUSI TOCYIAPCTBEHHON YCIYTH, CBEACHHUS O XOAE MPEAOCTABICHUS
YKa3aHHBIX YCIyr MPEJOCTAaBISETCS HEMOCPEACTBEHHO B  IOMEIICHHSX
VYupexnaenus (Pecnybnuka Axnsires, r. Maiikomn, yi. Ilponerapckas, 304) u I'BY
PA M®I] ¢ ucnonb3zoBaHUEM HH(OPMAIIMOHHBIX CTEHAOB, B XOJ€ JUYHOTO
npuema, no TeneoHy, IEKTPOHHOM IMOYTe, MOCPEICTBOM €€ pa3MEIleHUs Ha
oumanbHOM caiite YupexaeHus B HOOPMAIIMOHHO-TEJIEKOMM yHUKAIIMOHHOM
cetu «Hurtepuer», Ha oduuuanbHoM WHTEpHET-caiiTe HCIOMIHUTEIbHBIX
OpraHoB TrocynapcTBeHHON Biactu PecnyOonmuku Anpires, B (QenepaibHOU
rOCyJapCTBEHHOM uH(OpMaIIMOHHON CUCTEME «EnuHbIi rnoprai
rOCyAapCTBEHHbIX M MYHHUIMMNAIbHBIX YCAYT (PYHKIUI)», B TrOoCydapCTBEHHOM
UH(GOPMALIMOHHON cucTteMe «PernoHanbHBIA MOPTaj TOCYJapCTBEHHBIX YCIYT
(pynkumit)  PecnyOnuku  Agjpires’», a  Takke B TOCYIapCTBEHHOMU
uHpOpMalMOHHON cucteMe «PeecTp TrocymapcTBEHHBIX YCAyr ((QyHKIIHiL)
PecniyObnuku Anpires» (najiee — pernOHaIbHBINA PEECTD).

1.3.2. Jlns mnonydenuss uHGOpPMALMM O TPOLEAYpEe MpPeloCTaBICHUS
TOCYJIapCTBEHHOM yCJIYTH 3asiBUTEIb BIIpaBe 00paTuthes B YupexaeHue u ['bY
PA MOII:

- B YCTHOM popme JIMYHO;

- C HCIIOJIb30BAHUEM CPEJCTB TeJIe(POHHOMN CBA3H;

- B MUCbMEHHOU (hopme.

NudbopmupoBaHre 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI] OPTaHU3YETCs TOCPEICTBOM:

- UHJIUBUIYAJIbHOTO HH()OPMHUPOBAHUS;

- MyOJIMYHOTO MH(POPMUPOBAHUSI.

NudopmupoBanue npoBoguTcs B popme:

- YCTHOTO MH(OPMUPOBAHUS,

- MIUCbMEHHOTO WH()OPMHUPOBAHUS.

NunuBuayaneHOE YCTHOE uH(OPMUpPOBAHUE OCYILIECTBIISIETCS
crenuainucTaMu  oTAena cbopa W aHaidu3a, TeOUH()OPMAIMOHHOTO U
aHAJIUTHYECKOro oO0ecredeHus: M OTHAeja I10 OIpPEAesIEHUI0 KaJacTpOBOU
CTOMMOCTH TIpH o0palieHnu 3asBUTEIN 3a HHPOPMAIIUCH:

- JINYHO;

- 1o Tenedony.

Crnemmanuct otaena cbopa W aHanmm3a, TEOMH(GOPMAIMOHHOTO U
aHAJIUTHYECKOro oO0ecredeHus: M OTHaeja I10 OIpPEAeSIEHUI0 KaJacTpOBOU
CTOMMOCTH, OCYIIECTBIISIIOUIMN HHIMBUAYAIbHOE YCTHOE HWH(OPMHPOBAHUE,
Mpu 0OpallleHUH 3aUHTEPECOBAHHOTO JHIa (1o TeaedOHy WU JIMYHO) JOJIKEH
moaApoOHO ® B  BEXIWMBOW (KOPpEKTHOW) dopMe MpOHHPOPMUPOBATH
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI IO UHTEPECYIOLIUM HX BOIPOCAM.

YcTHOE MHPOPMUPOBAHKME O MOPSAAKE MPENOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHOM
YCIIYTH JOJIKHO MPOBOJUTHCS C MCMOIb30BAHUEM OPUIMATBHO-IETIOBOTO CTUIISA
peun. Cneumanuct otaena cOopa W aHalu3a, T'€OUHPOPMALMOHHOIO H
aHAJIUTHYECKOrOo oO0ecreyeHus: M OTHaeja I10 OIpPEAesIEHHUI0 KaJacTpOBOU



CTOMMOCTH, OCYUIECTBISIOIIMNA YCTHOE€ HWH(MOPMHpPOBAHHUE O TOPSAIKE
MPEOCTABIEHUSI TOCYIapCTBEHHOW yCIyr'M, HE€ BIpaBe€ OCYLIECTBIATH
KOHCYJIFTUPOBaHUE 3asiBUTENS, BHIXOMAIEE 32 pAMKH CTaHJAPTHBIX IPOLEAYp U
YCIIOBHH MPENOCTaBIEHUs TOCYIapCTBEHHOH ycinyru. CrnenuaincT otaena coopa
U aHaJIu3a, TeOMH()OPMALIMOHHOIO U AHAJIMTUYECKOTO 00ECTIEUEHHs U OT/ENa 110
ONpPENEICHUI0  KaJacTpPOBOM  CTOMMOCTH,  OCYLIECTBISIIOIIMM  YCTHOE
MHOOPMHUPOBAHUE O TMOPSAKE MPEJOCTABICHHUS TOCYJapCTBEHHOM YCIyTH,
JOJKEH MPUHATH BCE HEOOXOAMMBIE MEPBI JIJIs TTOJIHOTO U ONEPaTUBHOIO OTBETA
Ha MOCTaBJIEHHbIE BONPOCHL. B ciyuae, eciin n310KeHHbIE B yCTHOM OOpalleHUH
3aMHTEPECOBAHHOTO JiMla (aKThl U OOCTOSATENBCTBA SIBISIIOTCS OYEBUIHBIMHU U
He TpeOyloT IONOJIHUTEIBHOW NPOBEPKH, OTBET Ha OOpallEHHE C COIIacHs
3aMHTEPECOBAHHOIO JIMIA MOXET OBbITh JaH CIEUUAIMCTOM OTAedaa coopa u
aHaJIM3a, TeOMH()OPMALIMOHHOTO M AHAJIUTUYECKOTO 00ECIeYeHHus U OTAeNa I0
OIpENETICHUIO KaJacTPOBOM CTOMMOCTM YCTHO B XOJ€ JIMYHOro npuema. B
OCTaJIbHBIX CIIy4asiX JAETCs MUCbMEHHBIN OTBET MO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B
oOpalleHuH BOIIPOCOB.

1.3.3. IlocpeactBoM TeneOHHOW CBSA3M 3aMHTEPECOBAHHBIE JIMIIA MOTYT
NOJYyYUTh UH(DOPMAIIHIO:

- 0 MOJIHOM HaUMEHOBAHMU Y UpPEXKICHNUS;

- 0 TIOYTOBOM ajipece YUpeKIeHus;

- 00 azpece HIEKTPOHHOM MOYTHl YUpPEKIACHUS M €ro CTPYKTYypHBIX

noJIpa3IeeHUN;
- 0 TJIaHE TPoe3/ia K YUPeKICHUIO;
- 00 azpece o(HUIHAIEHOTO caura YupexneHus B

UH)OPMAITMOHHO-TEIICKOMMYHHUKAIIMOHHOU ceTu «HTepHETY;

- 0 HOMepax TeJae(HOHOB CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUN Y UpeKACHUS;

- 0 Tpaduke paboThI CTPYKTYPHBIX MOAPA3AEICHUN YUpeKIeHUS;

- 0 rpaduKe JTUYHOTO MpUEMa PYKOBOIUTENS YUPEKIACHUS, 3aMECTUTEIS
PYKOBOJIUTEJIS;

- 0 HOMEpaxX KaOMHETOB, B KOTOPHIX MPEAOCTABIAECTCS TOCYIapCTBEHHAS
yciyra, (QamMuinsaX, MUMEHaX, OTYECTBaX W JOHKHOCTAX JOHKHOCTHBIX JIMII
YupexaeHus;

- 0 TpeOOBaHUAX K MTUCAMEHHOMY OOPAIEHHUIO;

- 0 TIEpEeYHE JTOKYMEHTOB, MPEACTABISIEMBIX 3asBUTEIISIMU;

- 0 TepeYHe OCHOBAHMI JIJISi OTKa3a B MPEAOCTABICHUH TOCYIapCTBEHHOU
YCIIYTH,

- 00 agpecax 'BY PA M®II.

3BOHKM 10 BONPOCY HWH(DOPMHUPOBAHHUS O TOPSJKE TMPEIOCTABICHHUS
TOCYIapCTBEHHOW YCIYTH MPUHUMAIOTCS B COOTBETCTBUU C rpaduKOM pabOTHI
Yupexaenusi. Bo Bpems pasroBopa CHeNmHaIUCT OTAena cOopa W aHaim3a,
reonH()OPMAIIMOHHOTO W  AHAJUTHYECKOTO OO0ECTHeueHHus ¢ OTAela  I10
OTIPEICIICHUIO KaJTaCTPOBOW CTOMMOCTH JOJDKEH MPOU3HOCHUTH CIIOBA YETKO,
n30erarb «mapajulelIbHBIX Pa3rOBOPOB» C JAPYTHMMH JIFONBMH W HE TPEPHIBATH
pasroBop MO TPHWYMHE MOCTYIUICHWS 3BOHKA HAa Jpyrod ammapar. B koHie



KOHCYJIBTUPOBAHUS CIEUAJIACT oTaena cbopa 17§ aHanu3a,
reonH(OpPMAIIMOHHOTO UM  AHAJUTHYECKOro oOecneueHus M OTAela 1o
ONPEIEICHNUIO  KaJaCTPOBOM  CTOMMOCTH, OCYLIECTBISIOIIAM TNPHUEM H
KOHCYIBTUPOBaHHE  3asBUTENEH, JOJDKEH Kparko TOABECTH HTOTH H
IIEPEUYUCINTh MEpBI, KOTOpbIE HAJI0 MNpPUHATh. Pa3roBop He JOJDKEH
npoaosmkarbes 0onee 10 MUHYT.

NuauBuayanbHoe mnHUCbMEHHOE HWHGOPMHUpPOBaAHUE TMpU  OOpalieHUuu
3aMHTEPECOBAHHOIO JIMLA B YUYPEKICHHE OCYIIECTBISAETCS IOCPEICTBOM
NOYTOBOM, 3JIEKTPOHHOM CBSI3U WM Yepe3 OpUIMATIbHBIN CalT YupexJeHus B
UH(GOPMaAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIMOHHOM ceTu « UHTepHeT.

[TyOnuunoe ycTHOe MHGOPMHUPOBAHUE OCYILECTBIACTCS YUPEKICHUEM C
NPUBJICYEHUEM CpENCTB MaccoBoil MHpopMmauuu (nanee - CMU). Ilybnuunoe
NUCbMEHHOE HMH(MOPMUPOBAHME OCYLIECTBISECTCS  YUPEKICHUEM  IMyTeM
nyonukanuu  UHPOpPMalUOHHBIX MaTepuasioB B CMU, pasmemenus Ha
ouIaILHOM caiire Yupexnenus B UH(}OPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKaIIMOHHOMN CeTH «HTEpHETY, WCIIOIB30BAHUS
MH(GOPMAIIMOHHBIX CTEHIOB.

OdunmanbHbIi CauT Yupexnenus B UH(}OPMAITUOHHO
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH «IHTepHEeT» NOMKEH coaepKarh:

- IOJTHO€ HAUMEHOBAHUE U NOYTOBBIN aApec Y UpeKICHHUS;

- CIpaBOYHbIE HOMEpa TeaedOHOB U aJpeca dIEKTPOHHOM TMOYTHI
YIOJHOMOUYEHHOTO MOAPA3AECICHUS;

- rpaduk paboThl YUpeKIeHUs,

- TpaduK JUYHOTO TpHeMa PYKOBOAUTENS YUpEeXKIEHUS, 3aMECTHTENs
PYKOBOAUTENS;

- IEpEYCHb JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsl MTOIYYESHHS TOCYAapCTBEHHON
yCIIyra,;

- dopmy u oOpaszelr 3amodHEHUS 3asABJICHUS O TPEIOCTABICHUU
rOCyJIapCTBEHHOM YCIIyTH;

- IOPAIOK NPENOCTABICHUS T'OCYAAPCTBEHHON YCIIYTH;

- IepeuyeHb THUIOBBIX HauOolee dYacTo 3aJaBaeéMbIX 3asBUTENISIMU
BOIIPOCOB M OTBETHI HA HUX.

NHpopMatuoHHbIM CTEH] pa3MellaeTcsi B JOCTYIMHOM Ul TMOJy4EHHUs
rOCyIapCTBEHHOMW YCIIYTH OMEIICHUH Y YPEKICHUS.

Ha undopmanmnoHHOM CcTeHAE pa3Meliaercs cienyromas o0s3areiabHast
uHbopMaIHs:

- IOYTOBBIN AAPEC YUPECKICHUS,

- rpaduk paboThl YUpeKaeHus;

- TpaduK JIMYHOTO TMpUEMa PYKOBOAUTENS YUpEXKICHHUS, 3aMECTHTENS
PYKOBOIUTES;

- HoMepa KaOMHETOB, B KOTOPBIX OCYIIECTBISIOTCS MpPUEM U
nH(opMupoBaHue 3asBUTEEH;

- (daMuiauu, HMEHa, OTYECTBA M  JOJUKHOCTH  CHELHUAJHUCTOB,
OCYILECTBISIIOIIUX MTPUEM U UHPOPMHUPOBAHUE 3asiBUTEIICH;
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- aapec opUIMATBHOTO caiiTa YUpexJIeHUs], aApec SICKTPOHHOU MOYTHI,
HOMepa Tesie(h)OHOB YIIOTHOMOUECHHOTO MOAPA3AeICHUs;

- MOPSIOK MPEAOCTABIEHHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIYTH;

- Gopma u oOpazern 3amnoiHEHUs 3asABICHUA O TNPEIOCTABICHUU
rOCyIapCTBEHHOM YCIIYTH;

- PpEKOMEHJALUMHU IO 3alOJHEHUIO 3asBICHUS O NPEAOCTABICHUU
rOCyIapCTBEHHOM YCIIYTH;

- IEpEeUYCHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIS IOYYCHUS TOCYIapCTBEHHOMN
yCIYyTH;

- BBIICPKKA W3 HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AaKTOB IO BONPOCAM
PEAOCTABICHUS TOCYJapCTBEHHON YCIIYTH;

- aapeca I'BY PA MOII.

TexkcThl MaTepuasoB IMeYaTarTCsl yNOOHBIM MJig 4YTeHus mpudtoMm, 6€3
UCIIpaBJICHUN, Hauboyiee BaXKHBIC MECTa BBIICIISIIOTCS TMONYXUPHBIM IIpU(TOM
WJIU TIOYEPKUBAIOTCSL.

CnpaBounas uHbopmalus o0 aapecax, TenedoHax, MECTOHAXOKICHUU U
rpadguke paboTel YupexkaeHuss pazMmelnieHa Ha OQUIMAIBLHOM  caiite
Yupexnenuss B cetu «MHTepHeT», Ha odunuanbHoM HMHTEpHET-CaiiTe
UCIIOJTHUTEIBHBIX OPraHOB TOCyIapcTBEHHOH Biactu PecnyOnmuku Anbires, B
dbenepanbHOl TOCyIapcTBEHHONW MH(POPMAIMOHHONW cuctemMe «EnuHbI mopTan
rOCYIapCTBEHHBIX M MYHUILUMAIBHBIX YCIYyT ((yHKIHIT)», B TOCYyIapCTBEHHOU
UHGOPMAIIMOHHON cucTeMe «PernoHanbHBIA MOpPTaj TOCYJapCTBEHHBIX YCIYT
(pynkmit) Pecniyonuku Aznpiresi», a Takke B peTHOHAIBHBIN PEECT.

VYupexaenue, obecrieunBaeT pazMenieHue M aKTyaJu3aliuio CIPaBOYHOM
nH(GOpPMaIlMK B PETHOHAIIEHOM peecTpe, Ha OpUIIMAIbLHOM caiiTe YdUpexIaeHus,
B cetu «HMHTepHET», Ha odumHaabHOM MHTEpHET-caliTeé HCIIOIHUTEIBHBIX
OpraHOB TOCY/IapCTBEHHOM BiacTu PecnyOnuku Anpires.

II. CtangapT npexocTaB/IeHUS TOCYIapPCTBEHHOM yCIYIH
2.1. HanMeHOBaHMe rOCyIapPCTBEHHOI yCayrH

l'ocynapcTBeHHas yciyra, MHOpeIOCTaBICHUE KOTOPOM PETYIUPYETCS
AJIMUHUCTPAaTUBHBIM PETIIaMEHTOM, HUMeHyeTcsa «PaccMoTpeHue 3amedyaHuid,
CBSI3aHHBIX C ONPEAECICHUEM KaJaCTPOBOM CTOUMOCTH ».

2.2. HauMeHOBaHUE OpPraHa, NpeJoCTABJISIONIEr0 rocyaapcTBEHHY 0
yeayry

2.2.1. TocymapcTBeHHYyX0 yciIyry mnpeaoctaBisieT ['ocymapcTBeHHOE
OI0/IPKETHOE YUPEKICHUE PecniyOnuku Anpires «AIBITEUCKUI
pecryOJIMKaHCKUW LEHTP TOCYAapCTBEHHOW KaJacTpOBOW OIEHKW» (lanee -
VYupexnenue), B otHoumieHun kotoporo Komurter PecnyOnuku Anpires mo
MMYIIECTBEHHBIM OTHONIEHUsIM (fajnee - Komurer) ocyuiecTBiaser GyHKUUU U



ITIOJTHOMOYUS YYPEAUTEIS.

2.2.2. Oprassl W OpraHM3alyy, Y4YacTBYIOUIME B IPEAOCTABICHUU
rOCYJapCTBEHHOW yCIyru, oOpalieHue B KOTOpble HEOOXOAUMO IS
MIPENOCTABIEHUS TOCYIAPCTBEHHOMN yCIIYyTH

JIns nosydeHUsT TOCYAApCTBEHHOW YCIYrM 3asBUTENb C TOJHBIM
KOMIIJIEKTOM JOKYMEHTOB JIOJIKEH O0OPaTUTHCS:

1) B Yupexnenue;

2) B I'ocynapcrBenHoe OrojxeTHoe yupexxaeHue PecnyOmuku Anpires
«MHOro(pyHKIIMOHAJIbHBIA ~ LEHTP TMPEJOCTABICHUS TOCYIAapCTBEHHBIX U
MYHUIMTNABbHBIX ycayr Pecniyonuku Anpires» (nanee - ['bY PA MOL);

3) 6e3 IUYHOM SIBKU: MOYTOBBIM OTIPABJICHUEM B ajapec YupekIeHus
wii B (QopmMe DIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX AJIEKTPOHHOMN
MOJIMKCHIO, C HMCHOJb30BaHUEM HH(POPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX CeTel
0O0IIIero MoJib30BaHus, B TOM yucie cetu « TuTepHeT».

Komuter ydacTByeT B MNpENOCTaBIECHUM T'OCYJAPCTBEHHOW YCIYTH B
YacTU MPUHATHS pEUIEHHS O NPOBEAEHUU TOCYIApCTBEHHON KaJaacTpOBOM
OLICHKH, oOecrieueHnsi MHOOPMUPOBAHUS O MPUHSATUU PEUICHUS O MPOBEJICHUU
roCyJapCTBEHHOW KAa/IaCTPOBOM OLIEHKH, O IPUEME YUPEKICHUEM 3aMEUYaAHUM,

NOJTyYeHUs nepeyHs 00BEKTOB HEJABUKHUMOCTH, MOIIeKAIIHNX
rOCy/IapCTBEHHON KaJacTPOBOM OIEHKE, pa3MeEIIeHUs] pe3yIbTaToB 00pabOTKH
nepeyHs Ha CBOEM opuIaTbLHOM caiite B

MH(GOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHON ceTu «HTepHeT», MpUHATUS aKTa
00 yTBEP>KJIEHUU PE3YJIbTATOB ONpEIeIeHHS KalaCTPOBONA CTOMMOCTH.

2.2.3. Opranbl WU OpraHu3alluy, YYacTBYIOIIUE B MPEIOCTABICHUU
rOCYJapCTBEHHOM YCIIYTH:

I'bY PA M®I] - B yactu npueMa M PETUCTPALUU JTOKYMEHTOB Y
3asBUTENA, YBEJOMJIEHUS W BbLAAYM pe3yJbTaTa TOCYJapCTBEHHON YCIyTH
3asiBUTEIIIO;

VYropasnenne @DenepanabHOil CIyX Obl TOCYAapCTBEHHOW PpErHUCTpAlUH,
Kamactpa W kaptorpaguum mo PecnmyOnwke Anpires B 4YacTH MOJNYYCHHS
uHQOpMAIIMM O 3apEeTUCTPUPOBAHHBIX IMpaBax 3asBUTENS HAa OOBEKTHI
HEJIBUKMMOT0 UMYILIECTBA.

Oumman OI'BY «DKII Pocpeectpa» mo Pecnybnmke Anbires B 4actu
MpEeACTaBIEHUS CBEAEHUN (BBIMUCKU) U3 EMMHOrO rocy1apcTBEHHOTO peecTpa
HEJIBUKHUMOCTH;

®OHC B vacTu npeacTaBieHus CBeAeHUN U3 EAMHOrO rocyapcTBEHHOTO
peecTpa IOPHAMYECKUX JUIl W EJAMHOrO TOCyIapCTBEHHOrO peecTpa
WHJMBUAYaIbHBIX TPEANPUHUMATEICH.

B wyactu npoBepku uH(pOpManuu, coAepikalleicss B 3aMeYaHUM MpU
MPEIOCTABIECHNH TOCYJAPCTBEHHOU YCIYTH, YYaCTBYIOT:

@denepalibHbIE OpraHbl UCIOJIHUTEIBHOW BIACTH U IOJBEAOMCTBEHHBIE
UM OpraHu3alNy;

Opranuzanuu, MTOJIBEIOMCTBEHHBIE dbenepaabHbIM oprasHam
UCIIOJTHUTEIBHOM BIIACTH, OCYUIECTBIAIOIUM (PYHKIUH TI0 BbIpaOOTKE



TOCYJApCTBEHHOW IOJUTUKH M HOPMATHBHO-IIPABOBOMY DETYJIMPOBAHUIO B
chepe 1eHOOOpa3oBaHUS W CMETHOTO  HOPMHpOBaHUs B  cdepe
IpaJOCTPOUTENIBHON  JESITENIbHOCTH, B c(epe 3eMEeNIbHbIX OTHOUICHUH,
rOCYJapCTBEHHOTO  MOHUTOPHMHIA  3€MEJlb, H3yYEHMs, HCIIOJIb30BAHMS,
BOCIIPOM3BOJICTBA U OXPAHbI IPUPOIHBIX PECYPCOB;

HcnonuurenpHble oOpraHbl TroCyJapCTBEHHOM Biacth PecnyOnuku
Anpires;

Opranbel MECTHOIO CaMOYNPABJIEHUSA, a TAKXKE I1OJBEAOMCTBEHHBIE MM
OpraHU3alH.

2.2.4. Ilpm npenocTaBleHUH TOCYJAPCTBEHHOW YCIYTH 3alpernieHo
TpeOOBaTh OT 3asBUTEIS OCYIIECTBICHUE JEHCTBHI, B TOM YHCIIE COTJIaCOBaHUM,
HEOOXOMUMBIX JJI TOJYYEeHUS TOCYAapCTBEHHOW YCIYTM U CBSI3aHHBIX C
oOpalieHMeM B HHbIE TOCYIapCTBEHHBIE OpraHbl, OpPraHbl MECTHOTO
CaMOYTIpaBJICHWSI W OPraHU3alllM, 3a WCKIOYEHUEM IOJNYyYEHUS YCIYL, U
NOJy4YeHUs JOKYMEHTOB W HH(OpMAIUu, MPeloCTaBIsieMbIX B pe3yJbTare
NPENOCTABIEHUSI TAaKUX YCIYr BKIIOUYEHHBIX B IIEPEYEHb YCIYI, KOTOpbIE
ABIISIIOTCS.  HEOOXONMMBIMU M 00SI3aT€NbHBIMU  JJII  TPEJOCTABICHHUS
UCIIOJTHUTEIBHBIMA OpraHaMU TOCYNApCTBEHHOM Biactu PecnyOnuku Apabires
rOCYIapCTBEHHBIX YCIYT W MPEAOCTABISIOTCS OPraHU3alMsIMU, YYACTBYIOIIUMHA
B IMPEAOCTABIEHNUN TOCYIapPCTBEHHBIX YCIYT, YTBEPKICHHBIN MMOCTAHOBICHUEM
Kabunera MunuctpoB Pecniyonuku Axsirest ot 15.11.2011 Ne 230 «O Ilepeune
yCIyI, KOTOpbIE SIBISIIOTCA  HEOOXOAMMBIMH W O0S3aTeNbHBIMH IS
NPENOCTABICHUSI HCIOJHUTEIbHBIMA OpPraHaMu TOCYIapCTBEHHOM BIAacTU
PecniyOnmuku  Azpiress  TOCYIapCTBEHHBIX  yCIyT M MPEJOCTaBISIOTCA
OpraHM3alusIMH, YYaCTBYIOIIUMH B IIPEAOCTABICHUHN TOCYIaPCTBEHHBIX YCIIYT».

2.3. OnucaHue pe3yjbTara TMpPeIOCTABJIEHHUS] TOCYIapCTBEHHOI
yCJIyru

Pe3ynbTaTOM TIpeAOCTaBICHUS TOCYAApPCTBEHHOW YCIYTU SIBISETCA
pa3MEIIEHNUE Ha CauTe Y YPEeKIACHUS !

- pemieHus o0 ydeTe 3aMe€YaHUs K TMPOEKTy OT4eTa U IMepecueTe
KaJlaCTPOBOM CTOMMOCTH OOBEKTa HEJBIKMMOCTH, YKAa3aHHOTO B TaKOM
3aMeYaHUH;

- pemieHust 006 OTKa3e B yueTe 3aMeuaHusl K IPOCKTy OTYETa U MepecyeTe
KaJlaCTPOBOM CTOMMOCTH OOBEKTa HEJBIKMMOCTH, YKAa3aHHOTO B TaKOM
3aMeYaHuH.

2.4. Cpok npeaocTaBjeHUs TOCYIAPCTBEHHOM YCJIYTH
3ameuaHusi npeAcTaBisioTcss B TeueHue 30 (Tpuamaru) KaleHAapHBIX
JTHEW CO JHS €ro pa3MelieHus ISl IPeICTaBICHUS 3aMEYaHUl K OTYETY.

2.5. HopmartuBHbIe NpaBoOBbIEC aKThl, peryjupyroime
NpeAoCTABJICHHUE TOCYIAPCTBEHHOH YCIYI'H
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VYupexxeHre o00ecrneuynBaeT pa3MEeUIeHWE W aKTyalu3aluio MepedHs
HOPMATHBHBIX  [PABOBBIX  AKTOB,  PEryIUPYIOLIUX  MPEAOCTaBICHUE
rOCYIapCTBEHHOU YCIyTH, pa3MelleH Ha OopUIIMATIbHOM caiTe YupexaeHUs B
MH(OPMaALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIUOHHON CeTH «HTEpHETY, Ha
opunmansHoM HHTEpHET-caiiTe MCHMOMHUTENBHBIX OPraHOB TOCYIAPCTBEHHOM
Bractu  PecnyOnuku ~ Agnpires, B (denepaJibHOM  roCygapCTBEHHOU
uHpopMmaoHHON  cucteme  «EauHBIA  mopTam  rocynapcTBEHHBIX U
MYHUIUOATBHBIX YCAYr ((pyHKIMIT)», B rocygapcTBEHHOW HH(OpPMAIMOHHON
cucteMe «PervoHanpHBIl MOpTal TrOCYJapCTBEHHBIX ycayr ((yHKUHN)
PecniyOnuku Anbires», a Takke B peruOHaIbHBIA PEECTP.

2.6. HcuepnbiBawIiuii mnepevyeHb JAOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B
COOTBETCTBUM € 3aKOHOAATEJNbLHbIMH WJIM WHBIMM HOPMATUBHBIMH
NMPaBOBbIMH AKTAMM JIJIf1 IPEAOCTABJIEHUS rOCYAaPCTBEHHOI YCJIYTIH

2.6.1. Jlna nonydyeHHs TOCYIApCTBEHHOW  yciyru  3asBUTEIb
npenocTaBisieT 3amedanue 1o ¢opme cornacHo I[lpunoxenuto Ne 1 k
HACTOSIIIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3aMmedaHue Hapsay ¢ U3JI0KEHUEM €0 CYTH JTOJKHO COJEPIKATh:

1) damunuio, Ms 1 OTYECTBO (TIOCIICIHEE - TIPU HATMYMH) (PU3HIECKOTO
JUIa, TIOJHOE HAWMEHOBAaHWE IOPUIUYECKOTO JIUIAa, HOMEpP KOHTAaKTHOIO
TeneoHa, aapec AMEKTPOHHOW MOYTHI (MpU HAIMYUHU) JUIA, MPEICTAaBUBIIETO
3aMeydaHue K MPOEKTy OTYETa;

2) KamacTpoBbIi HOMEp OOBEKTa HEABUKHUMOCTH, B OTHOIICHHUH
OTIpeJIeNICHHs KaJaCTPOBOM CTOMMOCTH KOTOPOTO MPECTABIAECTCS 3aMeuaHue K
NPOEKTY OT4YeTa, €CIU 3aMEYaHUE OTHOCUTCS K KOHKPETHOMY OOBEKTY
HEABUKHUMOCTH;

3) ykazaHue Ha HOMepa CTpaHuIl (pa3aeioB) MPOEKTa OTYETA, K KOTOPHIM
peaCTaBIseTCs 3aMeuanne (Mpyu HEOOXOIUMOCTH).

2.6.2. K 3amMeuaHutr0 MOTYT OBITh IPWIOKEHBI  JOKYMEHTHI,
MOATBEPKAAIOIINE HaIW4he OMIUOOK, MONYIIEHHBIX MpPHU ONpEAeTICHUN
Ka/JIaCTPOBOM CTOMMOCTH, a TAK)K€ MHBIE TOKYMEHTBI, COAEpKAIlINe CBEICHUS O
XapaKTEPUCTUKAX OOBEKTOB HEABUKUMOCTU, KOTOPbIE HE OBUIM YUYTEHBI IMpU
ONpeNIeICHNH UX KaJaCTPOBOM CTOUMOCTH.

2.6.3. Ilpum mnpexncraBneHun 3aMevaHusi, 3asBUTEIb MPEAbIBISACT
JOKYMEHT, YAOCTOBEPAIOLIUM €ro JUYHOCTh. B ciydae, eciu ¢ 3ameyaHueM
oOparmmaeTcss TPEACTaBUTENb 3asBUTENS, MPEIBSIBISCTCS TOBEPEHHOCTHh WU
MHOW TOATBEPKIAIONIUNA MOJIHOMOYMS MpeAcTaBUTENs] 3asiBUTENS TOKYMEHT,
YIOCTOBEPEHHBI B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoi
denepanuu.

3asBUTEIN MPEIOCTABISIOT OPUTUHAIBI JOKYMEHTOB C MPUJIOKEHUEM UX
KOTIUH (T10 YKEJTaHUIO).

3ameuaHue IpeJoCTaBISIETCS B OpUTHHATIE.

2.6.4. B cmydae HEOOXOAMMOCTH YUPEKIECHUEM HAMPaBISETCS 3alpoc O
MpeA0CTaBICHNU MH(pOpMaLINK, HEOOXOUMOMN JJIsl pACCMOTPEHHUS 3aMEUaHuUs, B
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dbenepanbHble OpraHbl HCMIOIHUTEIBHON BIACTU M TMOJBEIOMCTBEHHBIE UM
OpraHu3alyy, B YaCTHOCTH B OpraHU3alliu, MOABEAOMCTBEHHBIE (hellepalibHbIM
OopraHaM HMCIOJHUTEIbHON BJIACTH, OCYIIECTBISIONMNM (DYHKIIMU MO BBIPAOOTKE
rOCYyIapCTBEHHOM TOJUTUKM M HOPMAaTHUBHO-NPABOBOMY PETYIMPOBAHHUIO B
chepe  1eHOOOpa3oBaHWMS W CMETHOTO  HOpPMHUpOBaHUs B cdepe
IPaIOCTPOUTEILHON  JEATENIbHOCTH, B c(]epe 3eMeNbHBIX OTHOIICHUH,
rOCyIapCTBEHHOTO  MOHUTOPUHIa  3€MEJb, H3YyYCHHS, MCIIOJIb30BaHUS,
BOCIIPOM3BOJICTBA U OXPAaHbl IPUPOIHBIX PECYPCOB, B UCIIOJHUTEIbHBIE OPTaHBI
roCydapCTBEHHON BjacTH cyObekra Poccuiickoir @Denepaniii U OpraHbI
MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, a TAKKE B MOJABEIOMCTBEHHBIE UM OPTaHU3AIUH.

VYKkazaHHbBIE OpraHbl U OpraHu3aluu 00sI3aHbI MPEIOCTABUTh UMEIOIIYIOCS
B UX pacrnopsokeHud HMHPOPMAIMIO WM YBEJOMHUTH 00 OTCYTCTBUU
3aMpoIICHHON HWHpOpMalMK B TeueHHe 5 (mATH) pabouymx JgHEH cO AHS
MOJIYYEHMSI YKa3aHHOTO 3ampoca.

2.7. HcuepnbIBAOIIMH NepeYyeHb [TOKYMEHTOB, HEO00XOAUMBIX B
COOTBETCTBUM C HOPMATHBHBIMH NPABOBBIMHU AKTAMH IS IPEAOCTABJICHH S
TOCYIAapCTBEHHOM YCJYrH, KOTOpPble HAXOAATCH B  PpPacnopsizKeHHH
roCyIapCTBEHHbIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'0 CAMOYNPABJIEHHMS W HHBIX
OPraHoB, Y4aCTBYIOIIUX B IIPEAOCTABICHUH I'OCYIAPCTBEHHON yCJIYIH

1) Boinucka u3 EAMHOrO rocynapcTBEHHOTO peecTpa IPUANYECKUX JIUII, B
cllydae, €ClId IMOoJy4yaTesieM TOCYJapCTBEHHOW YCIYTH SIBISIETCS HOPUIAYECKOE
JIUIIO;

2) BbimucKa W3 EquHOro rocymapcTBEHHOTO peecTpa HEABMKHUMOCTH 00
00BEKTE HEIBUKUMOCTH

3) cmpaBka O HaJIWYUU JHUOO OTCYTCTBUU OIPEAEICHHBIX BHUJIOB
KOMMYHaJIbHBIX PECYPCOB;

4) xomusl TEXHHYECKOI0 MaclopTa Ha 00BEKT HEABKHMMOCTH;

5) xapTorpaduueckue MaTepualsbl;

6) CIIpaBKa OpraHu3allny, OCYIIECTBIISIOIIEH YIIPaBJICHHUE
MHOTOKBapTUPHBIMU JIOMAMU;

7) cmpaBka OpraHHW3alliH, MOABEIOMCTBEHHON ¢eaepalbHbIM OpraHam
WCIIOTHUTEILHON  BJIACTH, OCYIIECTBISIOMUM (QYHKIIMM TI0 BBIPaOOTKE
rOCYIJapCTBEHHOW TMOJUTUKHM U HOPMATUBHO-IIPABOBOMY PETrYJIUPOBAHUIO B
chepe 1eHooOpazoBaHWsST W CMETHOTO  HOpPMHpOBaHuUA B  cdepe
IpalOCTPOUTEILHON  JEATENIbHOCTH, B c(epe 3eMeNbHbIX OTHOUIEHUH,
TrOCYIJapCTBEHHOTO  MOHUTOPUHIa  3€Mellb, H3y4Y€HHUs, HCIOJIb30BaHUS,
BOCIIPOU3BOJICTBA U OXPAHbI MPUPOJIHBIX PECYPCOB;

8) Komusi JOKYMEHTa, Ha OCHOBAaHUU KOTOPOTO CBEJCHUS BHECEHBHI B
EnuHblil rocyapCTBEHHBINA PEECTP HEABUKUMOCTH;

9) BbimuMcka U3 WH(OPMAIMOHHOW  CHUCTEMBbl  OOecredYeHus
IPalOCTPOUTENILHON JeATebHOCTH (IIPaBUJI 3€MJICTIONB30BaHUS U 3aCTPONKH) B
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OTHOILIICGHUHM TEPPUTOPHUATBHON 30HBI, B TpPaHHUIlAX KOTOPOM pacrojaraercs
00BEKT HEIBIKUMOCTH;

10) undbopmanusi opraHa MECTHOTO CaMOYNpaBieHUS O (PAKTHUECKOM
WCIIOJIb30BaHUU 00bEKTA HEJIBUXKMMOCTH.

Hemnpencrapnenne 3asBuTeNeM YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB HE SBIISIETCS
OCHOBAHHUEM JIJIs1 0TKa3a 3asBUTEIIO B MPEIOCTABICHUM YCIYTH.

2.8. 3anpemeHo TpeOOBATH OT 3asIBUTEJISA:

- TPENCTABICHUS JIOKYMEHTOB M HWH(OpMAIMU WU OCYIIECTBICHUS
NEeUCTBHM, MPEJCTABICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPETyCMOTPEHO
HOPMATHMBHBIMH  TPABOBBIMM  aKTaMH,  PETYJAUPYIOUIMMHU  OTHOIICHUS,
BO3ZHMKAIOIIIKE B CBSA3U C MPEAOCTABICHUEM IOCYIapCTBEHHON YCIIYTH;

- IPEJICTABIICHUS JJOKYMEHTOB U MH(POPMAIIUHU, KOTOPbIE B COOTBETCTBUH C
HOPMAaTHBHBIMHU TPABOBBIMU akTamu Poccuiickoit denepainvi, HOpMATUBHBIMU
NpaBOBbIMU akTamMu PecnyOnuku Anpiress HaxOmSITCS B PacHOPSHKEHUH
TOCYJIapCTBEHHBIX OPraHOB, MPEAOCTABISIONINX TOCYIAPCTBEHHYIO YCIIYTY,
WHBIX TOCYIapCTBEHHBIX OPTaHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYTIPaBICHUs U (WJIN)
MOJIBEIOMCTBEHHBIX TOCYJIapCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHaM MECTHOTO
CaMOyIpaBJICHHUs] ~ OpraHu3aldid,  y4YacTBYIOIIMX B  MPEAOCTABICHUH
rOCYIapCTBEHHBIX MU MYHUIMIAJIBHBIX YCIYT, 32 UCKIIOYEHUEM JIOKYMEHTOB,
yKa3aHHBIX B yacT 6 crarbu 7 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3
«O0 opraHuzalnudyd TPENOCTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX
yCIyT»;

- TpEeNCTaBleHUs JOKYMEHTOB W HH(pOpMAaIMHU, OTCYTCTBUE U (WJIH)
HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAIMCH NPHU TMEPBOHAYAILHOM OTKa3e B
npueMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [JIsi TPEIOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOU
yCIyTHU, TUO0 B MPEJOCTABICHUHM TOCYIapCTBEHHOW YCIyrd, 3a HCKIIOUYEHHUEM
Clly4aeB, MpPeIyCMOTPEHHbIX NMyHKTOM 4 wyactu 1 cratem 7 DenepaibHOTO
3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu MpeaoCTaBICHUS
rOCYyIapCTBEHHBIX M MYHUIIUIIAIBHBIX YCIYT.

- MPEAOCTaBICHUS Ha OyMa)XKHOM HOCHUTENE JOKYMEHTOB U WH(MOPMAIINH,
AIIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPBIX pPaHEEe ObUIM 3aBEPEHbl B COOTBETCTBUU C
nyHkroM 7.2 4dactu 1 crateu 16 ®enepanbHoro 3akoHa or 27.07.2010 Ne
210-®3 «O6  opraHW3anuMyd ~ MPEAOCTABICHHUS  TOCYIAPCTBEHHBIX U
MYHULIUMAIBHBIX YCIYT», 32 UCKIIOUYEHUEM CIIy4YaeB, €CJIM HAaHECEHUE OTMETOK
Ha Takhe JOKYMEHTBHI JUOO UX HU3bIATHE SIBISIETCS HEOOXOAUMBIM YCIOBHUEM
MPEAOCTABICHUSA TOCYJapCTBEHHOW WM MYHHMIIMOAIBHOM YCIYTH, W HHBIX
CJIy4aeB, YCTAHOBJICHHBIX (heJIepATbHBIMU 3aKOHAMMU.

2.9. I/IcqepnblBaloumﬁ MepeICHb OCHOBaHMI1 AJdA 0TKa3a B MMIPpUEME
HOKYMECHTOB, H606XOI{I/IMI)IX AJsd  IpeaocTaBJICHUA I‘O(:yllapCTBeHHOﬁ

yCIAYTH

OcHoOBaHUM 11 OTKa3a B IIpUEeME JOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX JIJIS
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IIPEAOCTABIEHUS YUPEKIECHUEM TOCYIaPCTBEHHONW YCIYTH, 3aKOHOIATEIbCTBOM
Poccuiickon denepaunu He TPEAYCMOTPEHO.

2.10. HcuepnbiBarommuii nepeveHb OCHOBAHUI IS
NPUOCTAHOBJIECHUSI WJIM OTKa3a B IMPeJIOCTABJIEHUN TOCyJIapcTBeHHOM
yCJayru

2.10.1.  OcHoBaHug [  NPUOCTAHOBJIEHHUS  IPEAOCTABIICHUS

roCyJapCTBEHHOU YCIYTrd OTCYTCTBYIOT.

2.10.2. HcuepnpiBaroniuii NEPEYEHb OCHOBAHWUM I OTKa3a B
PacCMOTPEHUU 3aMEeYaHUs

2.10.2.1. 3ameuaHue HE COOTBETCTBYET TpeOOBaHMSIM myHKTa 2.6.1
AJMUHHUCTPATUBHOI'O PErJIAMEHTA;

2.10.2.2. 3ameyaHue K MPOMEKYTOUYHBIM OTUYETHBIM JOKYMEHTaM MOIaHO
3a mpeaejaMy CpPoKa, YCTAaHOBJIEHHOTO 4acTbio 13 crathu 14 DepepasibHOrO
3akoHa oT 03.07.2016 Ne 237-03 «O rocyaapcTBEHHOHN KaJacTPOBOM OIIEHKE».

2.11. IlepeuyeHb YyCaAYI, KOTOpble HABJSIOTCH HEOOXOAMMBIMH WU
00513aTeJIbHBIMHU JIJI1 NPEJ0CTABJICHHSI TOCYIAPCTBEHHON YCJIYru, B TOM
yHcie CBeICHUS 0 JOKYMeHTe (IOKYMeHTaXx), BbIIaBaeMOM (BbIIaBaeMbIX)
OPraHM3auusIMUA, YYACTBYIOIIMMH B INPEIOCTABIECHUN TOCYIAPCTBEHHOM
yYCIAYT’

[Tpu penocTaBIeHUH TOCYIapPCTBEHHON YCIYTH TIOJIy9€HUE WHBIX YCIYT,
HEOOXOJMMBIX U 00s3aTEIIBHBIX JIJISl MPEIOCTABICHUS TOCYIapPCTBEHHOHN YCIIyTH
He TpedyeTcs.

2.12. Iopsinok, pa3Mep M OCHOBAHHUS B3UMAHHS TOCYIAPCTBEHHOM
NOULJIMHBI WJIH HWHOH IUIaThl, B3MMaeMoOil 3a MNpedOCTaABJICHHE
rocy1apCTBEHHOMN YCJIYyI'H

T'ocynapcTBeHHas ycayra NpeocTaBisieTcss 0eCIIaTHO.

2.13. Ilopsimok, pa3Mep W OCHOBAHHUSA B3MMAHUA IUIATBI 34
NpeIoCTaBJIeHUEe YCIYL, KOTOpble SIBJISIOTCH  HEOOXONMMBIMHM |
00513aTeJIbHBIMU ISl PEJOCTABJIEHHUS ITOCYIaPCTBEHHOM YCJIYTd, BKJIKYas
HH(pOPMALMIO 0 METOAMKE pacyeTa pa3Mepa TaKOH IIATHI

T'ocynapcTBeHHas yciyra npeaocTaBisieTcsi OeCILIaTHO.
2.14. MakcuMaJIbHbIH CPOK OXHMIAHUS B oO4Yepeaud IpPH Mogaye

3asiBJICHUSA 0 NIPCI0OCTABJICHHUHA FocyI[apCTBeHHOﬁ YCIYId 1 IIPpHA NOJIYYCHUH
pe3ydabrara npeaoCTaBJICHUA FocyﬂapCTBeHHOﬁ YCIayru
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MaxkcumanbHBIN CPOK OKUIAHHS B OYEpeAH MpPH MoAade JOKYMEHTOB, a
TaKXKe MPH TMOIYYCHUU pPe3yJbTara MPeaoCTaBICHUSI TOCYIapCTBEHHON YCIYTH
cocTaBiseT He Oonee 15 MUHYT.

2.15. Cpox ¥ mNOpPAOK PpPerucTpauuy 3amnpoca 3asiBUTEIs O
NPeA0CTABJICHUU I'OCYIAPCTBEHHON YCJAYIM, B TOM YHCJI€ B JIEKTPOHHOH

¢opwme

Peructpamusa 3ampoca O nOpeaoCTaBI€HUM TOCYJAPCTBEHHOW YCIYTH
OCYILECTBIISIETCA B JICHb MPEACTABICHUSA 3aMe4yaHusi B YupexjacHue wiu ['bY
PA M®II, nu6o B meHb, yKa3aHHBIM Ha OTTHCKE KaJICHAAPHOTO IIOYTOBOIO
MITEeMIIEsT YBEJOMJICHHS O Bpy4YeHUU (B cCllydae HampaBJeHUs 3aMedyaHus
PETUCTPUPYEMBIM TIOUYTOBBIM OTIIPABICHHEM C YBEIOMJICHUEM O BpPYUYCHUH),
160 B JICHb ero Oo/1a4u c UCIOJIb30BAHUEM
UH()OPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETEH OOIIEero IMoJb30BaHUsI, B TOM
yuciie cetn  «MHTepHeT», BKIOYas  MOpTajl  TOCYNApCTBEHHBIX U
MYHHUIHANAIBHBIX YCIVT.

[Ipy mnoctynnenun B YupexIeHue 3ampoca O NOPEAOCTABICHUU
TOCYIapCTBEHHOM yCJIYIM B TIMChbMEHHOW ¢opMe B Hepabouwit WM
Mpa3gHAYHBIN JI€Hb, PETUCTpALUA 3aASBJICHUS OCYIIECCTBISIETCS B IEPBBIN
pabouuii 1eHb, CASAYIONIUH 32 HEpaObOUNM UJTU MPA3THUYHBIM JTHEM.

3amevaHus, TMOCTYNUBIINE B VYUpEXKJICHHE II0 OKOHYAHUM pabodero
BPEMEHH, PETUCTPUPYIOTCS Ha CIEAYIONTUN pabounii 1eHb.

2.16. TpeGoBaHusi K TNOMeEIEHHSIM, B KOTOPBIX IPeI0CTABJAETCSA
rocylapcTBeHHasi ycjayra, K 3ajy OXKHMJAAHHMS, MeCTaM I/ 3anoJHEHHS
3a1pocoB 0 NpeaoCTaBICHUHI rocy1apcTBeHHOI yCJIyIH,
HHGOPMALMOHHBIM CTEHJAAM C 00pa3suaMu HMX 3al0JHEHUS U NepedyHeM
AOKYMEHTOB, HeOOXOMUMBIX /I MNPEJOCTABJICHHUS TOCYIaApCTBEHHOM
yCJIAYIrM, B TOM 4YHCJe K 00eCle4eHUI0 NOCTYNHOCTH /Ji HHBAJIHI0B
YKa3aHHBIX 00bE€KTOB B COOTBETCTBMH € 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoit
Denepanum 0 COUMAJBHOM 3alIlUTE HHBAJIUI0B

[Tomemenus mis npuema 3asBUTENCH JOJKHBI OBITH 00OPYIOBAaHBI B
COOTBETCTBMM C CAHUTAPHBIMU TIpaBUJIaMM M HOPMaMH, C COOJIIOICHUEM
HEOOXOAUMBIX Mep Oe30macHOCTH (B TOM YHCHE JJIs JIMI C OrPpaHUYCHHBIMU
BO3MOYKHOCTSIMH) W ONTHMaJIbHBIMH YCIOBHUSIMH PaOOTBHI JOMKHOCTHBIX JIUII
VYupexnaenus ¢ 3assBUTEISIMHU.

Ha 3manum psiiomM ¢ BXOJIOM JTODKHA OBITH pasMelieHa HHGOpMaImoHHAs
Tabmuuka (BbIBECKA), CoAepkKaIas CISAYIONTy0 HHOOPMAITHIO:

- HAUMEHOBAHHE Y UPECKICHUS;

- MECTO €ro HaXOXKICHUS U IOPUIUISCKUMN aJpec;

- HoMepa Teae(OHOB 715l CIIPABOK.

Bxon B momemienue YupexaeHus MOKEH oOOecredynBaTh CBOOOIHBIN
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IoCTyn 3asBUTENEH, ObITh O0OOPYIOBaH YyNOOHOW JECTHULEH C HOPYYHSIMH,
MIMPOKUMH  TPOXOAaMH, a TakkKe TMaHAycaMd JUIA  TepeIBHKCHHUS
Kpece-KOJIICOK JINOO KHOIIKA BbI30Ba MEpCOHaa Il HHBAJINIOB.

Ha tepputopun, mpuieraromeii K MeCTOPacHONIOKEHUIO YUpeKIeHUs,
0o0OpynyIoTCS MecTa Ui TApKOBKH aBTOTPAHCIOPTHBIX cpeactB. Jloctym
3asBHTENCH K MTAPKOBOYHBIM MECTaM SIBISCTCS OCCIUIaTHBIM.

Mecra OJKUJaHUA 51 rpuema 3asBUTENEH B 4acTu
O00OBEMHO-TJIAHUPOBOYHBIX UM KOHCTPYKTUBHBIX  PEIICHHH,  OCBEIICHMS,
[I0’KapHOU 0€e30MacHOCTH, VH)XEHEPHOTO o0opynoBaHUs JOJKHBI

COOTBETCTBOBaTh TPEOOBAHUSIM HOPMATHUBHBIX JIOKYMEHTOB, JCHCTBYIOIIUX Ha
tepputopun Poccurickon denepanuu.

[Tomemnenue nnst nmpuema 3asiBUTENICH OO0OPYIYyeTCS MPOTHUBOIOXKAPHOM
CUCTEMOW M CpPEICTBAMHU TMOXKAPOTYIICHUSI, CHUCTEMOW OMOBEIICHUS O
BO3HMKHOBEHUHM YPE3BBIYAHON cuTyalnmu. BxXom W BBIXOA U3 TOMENICHUMN
000PYNYIOTCSI COOTBETCTBYIOIIUMH yKa3aTeIsIMHU.

Jlns okazaHust mpueMa 3asBUTENICH, 3alOJHCHHS WMHU HEOOXOIUMBIX
JIOKYMEHTOB OTBOJATCS MECTa, OOOPY/IOBAaHHBIC CTYJIbSIMHU U CTOJIAMH, KOTOPHIC
00eCcTIeunBaIOTCS KaHIIECTSIPCKUMU MTPUHATICKHOCTIMH.

Mecra OKHUJaHUS u npuema 3asBuTeICH obopynyroTcs
UH()OPMAIIMOHHBIMU CTEHIAMU C TIEPEYHEM JTOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX JIJIst
IPEeNOCTaBICHUsI TOCYIapCTBeHHOW ycnyru. Ha wuwHbOpMalMOHHOM CTeHJe
pasMeraeTcs oOs3aTenbHas WHGOpPMAIUs, MPEAyCMOTPEHHAs B MOApa3zee
1.3.3 paznena I HacTosiiiero AAMUHUCTPATUBHOTO PEITIaMEHTA.

Kaxnoe pabouee MecTo MODKHO OBITH OOOPYIOBAHO IEPCOHATBLHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JOCTyNa K HEOOXOAMMBIM HH(GOPMAIIiOHHBIM
pecypcaMm, a TakkKe IedYaralollM, KOMUPYIOMMM U CKaHUPYIOUIUM
yctpoiictBamu. [Ipu opraHmzanum pabodmx MeECT CIEIyeT MPeIyCMOTPETh
BO3MOKHOCTh O€CHPENATCTBEHHOTO BXOAa (BBIXO/AA) MOKHOCTHBIX JIMIl M3
IIOMEIICHUS.

Jns  3asgBuTens, HaxXOMSIIEToCs Ha  IpUEMe, JOJDKHO  OBITh
MPEyCMOTPEHO MECTO ISl paCKIagKi TOKYMEHTOB.

ITomemieHuss, B KOTOPBIX MPEAOCTABISACTCS TOCYIapCTBEHHas YCIyra,
MECTa OXKUJIaHUSI M MECTa JIJI 3aIOJHEHUS 3alPOCOB O MPEAOCTABICHUN YCIIYTH,
nHpOpMalMOHHBIE CTEHABI ¢ oOpa3laMu WX 3alOJIHCHUS |  IepeUYHEM
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JISI TPEAOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOM YCIyTH,
JOJDKHBI OBITH JOCTYIIHBI JIJIS WHBAJIUIO0B B COOTBETCTBHHU C TPEOOBAHUSIMU
®enepanbHoro 3akoHa OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O conuanbHOM 3aliuTe
MHBAINA0B B Poccuiickoit denepanum.

2.17. Iloka3arequ MJOCTYMHOCTH M Ka4vecTBa TOCYIapCTBEHHOM
yCayru

2.17.1. Iloka3zarensiMu TOCTYITHOCTH FOCYAaPCTBEHHOM YCIYTH SIBJISFOTCSL:
- obOecrieueHne HMHMOPMUPOBAHMS TpaxkJaH O padore YupexIeHus u
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MPEAOCTaBIsIEMON TOCYIapCTBEHHOW yciyre (pasmenieHue WHGOpMalud Ha
ounmansHOM caiite: https://gko-adyg.ru/);

- SICHOCTh U Kau€CcTBO MH(pOpMaLUHU, OOBSICHIIOUIEH MOPSIOK U YCIOBUA
MPEAOCTaBICHUA  TOCYIapCTBEHHOW  yciyrd  (BKJIIOYass  HEOOXOIUMBbIE
JOKYMEHTBI), B CpPOKH, YCTAHOBJEHHBIE HACTOALIMM AJIMUHUCTPATHBHBIM
pernaMeHToM, HHpopMalus 0 IpaBax 3asBUTEIIS;

- YCIOBMS ~ JOCTyNa K  TEPPUTOPHUM,  3JaHUI0  YUpEeXKICHUS
(TeppuTopHuanbHas IOCTYIHOCTb, 0O€CleueHrne NEeNIeXOAHOW AOCTYIMHOCTH (He
6omnee 10 MUHYT MEUIKOM) OT OCTAHOBOK OOIIIECTBEHHOTO TPAHCIIOPTA K 3aHUIO
VYupexaeHus, Hanuuue He0OX0IUMOro KOJIMYeCTBa NapKOBOUHBIX MECT;

- obecrnieueHne CBOOOAHOIO JOCTyMa TpaKJaH B 37aHUE YUpeXICHHUS,
NOMEILEHNE CTPYKTYPHOIO NOJApa3AesieHus Y upekIeHuUs;

- TIPEAOCTAaBIEHUE TOCYIAPCTBEHHOW YCIYTd MO 3KCTEPPUTOPUATHLHOMY
OPUHIMITY B Mipeaenax tepputopun Pecnydnuku Anpires;

- IPEA0CTABIEHNE TOCYIAPCTBEHHOMN YCIIYTH B AJIEKTPOHHOM dopme;

- TIpel0CTaBICHUE TOCYAapCTBEHHON YCIYTM B MHOTO(YHKIIMOHATBHBIX
LIEHTpaxX MNPEeIOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHULIUITAIBHBIX YCIIYT.

2.17.2. Iloka3arensiMi KaueCTBa FOCYIapCTBEHHOM YCIYTH SIBISIFOTCSL:

- KOM(OpPTHOCTh OXHJIAHUA M TIOJIYYEHHUs TOCYJapCTBEHHOM YCIyru
(ocHaleHHBIE MecTa OKUJaHUS, COOTBETCTBUE MOMEIIICHU
CaHUTApPHO-TUTUEHUYECKUM TpeOOBaHUSIM (OCBEIIEHHOCTb, MPOCTOPHOCTD,
OTOIICHHE U YUCTOTa BO3/yXa), SCTeTHYECKoe 0(POpMIIeHHE TOMEIICHH );

- KOMIIETEHTHOCTh  CIELUAIUCTOB  YUpEXKJEHUss B  BOIpocax
PEIOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH;

- KyJIbTypa 00CIy:KuBaHUs (BEKIUBOCTh, TAKTUYHOCTh U BHUMATEIbHOCTD
CHEIUATUCTOB YUpEeXKIEeHUS, TOTOBHOCTh OKa3aTh J((PEKTUBHYIO MOMOIIb
3asBUTEIO0 IPU BOSHUKHOBEHUHU TPYAHOCTEH);

- CTporoe coOOJIOJIcHHWE CTaHAapTa M TOpSAKa MPEeIOCTaBICHUS
rOCyJIapCTBEHHOM YCIIyTH;

- 3¢ GhEeKTUBHOCTh W CBOEBPEMEHHOCTh PACCMOTPEHHUs OOpaIIieHHi
rpakJaH o BOIIPOCaM IPEJOCTABIECHUS TOCYAIapCTBEHHON YCIIyTH;

- OTCYTCTBHUE KaJI00.

2.18. Unble TpeOGOBaHMSI, B TOM YHCJI€ YYUTHIBAKONIHE 0COOCHHOCTH
NPeI0CTABICHUSA TOCYIAPCTBEHHOI YCIYIH M0 SKCTEPPUTOPHATILHOMY
NPUHIAILY ¥ 0COOCHHOCTH MPeJ0CTABJIEHHUS rOCYyIaAPpCTBEHHOH YCIYI'u B
3JIEKTPOHHOI (popme

2.18.1. IIpenocraBnenue rOCyIapCTBEHHOU yCIyru o
AKCTEPPUTOPUAIIBHOMY TMPHUHIUIY MPETYyCMOTPEHO B MpeAeiax TEeppUTOPUU
PecnyOnuku Anbires.

[IpenocraBieHue rocynapCTBEHHON YCIYyTH MO 3KCTEPPUTOPUAIBLHOMY
MPUHIIMIY OCYILECTBIAETCS B Mpeaenax tepputopun PecnyOnuku AJnbiresi, B
OTHOILICHUU 3asBJIICHUS MOCTYMUBILIETO B YUpekJIeHue B OyMaKHOM BHUJE UJIU
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anekTpoHHoU Gopme nubo uyepe3 'BY PA MOII.

3asBI€HUS TOCTYNUBIIME B YUYPEKICHUE IO SKCTEPPUTOPHATBHOMY
MPUHIIMIY B Openaenax tepputopun PecnyOiauku Anbiress paccMaTpUuBarOTCs B
CPOKM M TIOpSJIKHA, TPEAYCMOTpPEHHbIE NyHKTamu 2.4, 3.2 HACTOAIIETO
AJIMUHUCTPATUBHOTO PEMVIAMEHTA.

2.18.2. IlpenocraBneHne TOCYIapCTBEHHOW YCIYIM B D3JIEKTPOHHOU
dopwme.

3asBuUTENSAIM 00€CIIEYNBACTCS BO3MOXHOCTh MPEIOCTABICHUS 3asBICHUS
0 TMPENOCTaBICHUM TOCYJAPCTBEHHOW YCIYrM U TMPUIaraéMbiX K HEMY
JIOKYMEHTOB B (hOpMe€ JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

dopmupoBaHue 3amnpoca 3asBUTEIEM OCYIIECTBISETCS IMOCPEICTBOM
3aMOJIHCHUS DJIEKTPOHHON (POopMBI 3asBiIeHUs B defepaabHON TOCYIapCTBEHHOM
uHopmManuoHHONW  cucreme  «EnuHBIA  mOpTam  TOCYIApCTBEHHBIX U
MYHUIIMTANBbHBIX ycayr (pyHkuuit)» (manee - EII'Y) u B rocymapcTBeHHOM
uH(OpPMAIMOHHON cucTeMe «PervoHanbHBIN MOPTad TOCYIapCTBEHHBIX YCIYT
(bynkumii) PecnyOnmuku Apsiress» (manee - PIITY) 6e3 HeoOxomumocTH
JOTIOJIHUTEILHOU TOJJa4M 3a1poca B KaKoh-1u00 nHou popme.

[lognucanue 3asBiueHus, MoAaBaeMoro ¢ wucnoib3zoBanueM EIITY,
YCUJIEHHON KBaJIU(DUIIMPOBAHHON JJIEKTPOHHOM TMONAMUCHIO 3asBUTENSI HE
TpeOyeTcs.

Ucnonp3oBanue  3asBUTENEM  MPOCTOM  DJIEKTPOHHOW  MOIIUCH
OCYIIECTBIIAETCS B TOpsiAKe, ycTtaHoBIeHHOM [IpaButensctBoM Poccuiickoi
Oenepanuu.  Yupexnaenne wu  oneparopel EIIY, PIII'Y He Brpase
yCTaHABIMBAaTh TPEOOBAaHUS K MPUMEHEHHIO CPEJICTB AJIEKTPOHHON MOANUCU
OTpPENIEICHHON BEPCUHM, KOHKPETHOTO MPOU3BOJIMUTENS MJIM TOCTaBIIMKA, a
Takke TpeboBaTh NPUMEHEHHE  KBaTU(PUIIMPOBAHHOTO  cepTUdHUKaTa
ANIEKTPOHHOM TOMAMHUCH, BBIJAHHOTO OIPEACICHHBIM aKKpPEAUTOBAHHBIM
yIOCTOBEPAIOIIUM IIEHTPOM.

Ha EIIT'Y u PIII'Y pa3memiatorcst oOpa3isl 3aMOIHEHUS AJIEKTPOHHOM
(dbopMBI 3asgBICHUS, ONMHUCAHUE YCIYTH, MOAPOOHas MHGOpPMAIUI O TOPSAKE U
cocobax oOpaimieHus 3a yclyrow, mompoOHas wHboOpMmanus o cpokax ee
UCIIOTHEHUS, a TaKXke ONaHKW 3asBiICHUNA U (opM, KOTOphIE HEOOXOIHMO
3aMoJHUTh M7 oOpamieHus 3a yciayroil. @opMaTHO-JIOTHYECKash MpPOBEpKa
chOpMUPOBAHHOTO  3amMpoca  OCYIIECTBISETCS  aBTOMATUYECKH  TOCTE
3amoJIHEHUSI 3asBUTENIEM KaXJOTO U3 MOJIeld 3IEKTPOHHON (Qopmbl 3ampoca.
[Ipu BbBISBICHHMH HEKOPPEKTHO 3aMOJHEHHOTO TIOJS JJIEKTPOHHOU (OpMBI
3ampoca 3asBUTENh YBEIOMISIETCS O XapakTepe BBIABICHHOW OMUOKU U
MOPSIIOK €€ YCTPaHEHUS TOCPEACTBOM HMH(POPMAIIMOHHOTO COOOIICHUS
HEMOCPEICTBEHHO B JIEKTPOHHOU (popme 3ampoca.

ChopMupoBaHHBIN © TOANMUCAHHBIA 3alpOC W HMHBIE JTOKYMEHTHI
HEO0XOIUMBIE JUIsl IPEAOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHOM yCIIYyTd HAIPaBIsSIOTCS B
Yupexnenue nocpeactsom EINY u PIITY.

3asBieHUS, TIOCTYNHUBIIME B YUpeKJICHHE B JJICKTPOHHOU Qopme,


https://internet.garant.ru/#/document/12184522/entry/21
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paccMaTpuBaIOTCd B CPOKM U TMOPSAJKH, MPEIyCMOTPEHHbIE MyHKTamu 2.4,
3.2.1.2, 3.2.3 - 3.2.7 HacTos111eT0 AIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA.

II1. CocTas, moc/jie10BaTEIbHOCTD U CPOKH BBINOJTHECHUSA
aAMHMHHUCTPATHUBHBIX NPoOLEAYP, TPeOOBAHUSA K MOPAJAKY MX BbINOJHEHMS,
B TOM 4YHCJI¢ 0COOCHHOCTH BbINOJTHEHUN aAMHUHUCTPATUBHBIX MPOUEAYP B

JJIEKTPOHHOM (popme

3.1. IlepedyeHb aAMHMHHCTPATUBHBIX Mpoueayp (ZeiicTBUi) MO
NPeI0CTABICHUIO TOCYIAPCTBEHHOM YCIAyTrH

[IpenocraBienne ToOCYJapCTBEHHOM YCIyrd BKJIO4YaeT B cels
ClEeAYIOLINE aIMUHUCTPATUBHBIE IPOLIEAYPHI U JEUCTBHUS:

1) mpuem u peructpauus Yupexnenuem wid 'bY PA M®I] 3ameuanus
U TIPUJI0KEHHBIX JOKYMEHTOB;

2) mwanpaeinenue ['BY PA MOIL][ 3asBieHuss W OPUIOKEHHBIX
nokymeHToB B Komurer, Yupexaenue (B ciiydae npeloCTaBICHUS JOKYMEHTOB
B ['BY PA MODI));

3) mpoBepka YUpeKICHUEM 3aMEuaHUsl Ha HaJuyue OCHOBAHUMN JIs
OTKa3a B MPEJOCTaBICHUHU I'OCYIApCTBEHHOMN YCIYyTH;

4) paccmoTpeHue VYUpexICHHEM 3aMe4aHUd U  [PUIIOKEHHBIX
JOKYMEHTOB;

5) HampaBieHuE YUPEXKIAECHUEM COOTBETCTBYIOUIMX 3alpPOCOB O
NpenoCcTaBIeHU HWHGOPMAIlMM B HHBIE OpraHbl, OpraHu3anuu (B cliydae
HEOOXOJIUMOCTH);

6) moaroroBka yBeAOMJICHHS 00 ydere MM 00 OTKase B ydeTe
3aMEYaHUs;

7) pasMelicHue yBeAOMJIECHHS 00 ydere Wiad 00 OTKa3e B YYeTe
3aMEeYaHus Ha oumaaTEHOM caire YupexneHus B
UH()OPMAITMOHHO-TEJIICKOMMYHUKAITMOHHOU ceTH «HTepHEeTY.

3.2. HociexoBarebHOCTH U CPOKH BbINIOJIHEHU S
aIMUHHUCTPATUBHBIX NPOUEAYP, TPEOOBAHUSA K MOPSAKY UX BHINOJIHEHUS

3.2.1. Tlpuem wu peructpauust Yupexnaenuem wiu ['BY PA MOI]
3aMEYaHUs U MPUIT0KEHHBIX JOKYMEHTOB.

llpuem ooxkymenmos npu auunom oopawenuu 8 Yupeowcoenue unu I'BY
PA M®I].

OcHoBaHMeM JJI1 Havalla aIMHUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI 10 TPUEMY U
perucTpanvu JOKYMEHTOB SIBISIETCS JTUYHOE OoOpalieHue 3asiBUTENSl WU €ro
npenctaButens B Yupexaeaue wim [ bY PA M®I] ¢ 3ameuanuem.

JomxHoctHOE nuno Yupexnaenus uinn ['BY PA M®ILI, orBeTcTBEeHHOE
3a IPUEM U PETUCTPAIUIO TOKYMEHTOB:

a) yCTaHaBJIMBAET MPeAMET OOpaIlCHHUS;

0) mpoBepseT TOKYMEHT, YIOCTOBEPSAIOMINN JUYHOCTh 3asiBUTE S,

B) IIPOBEPSIET MOJTHOMOYUS MPEJICTABUTEINS 3asiBUTENS;
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r) B Cilydae IMOJAauy¥ 3aMEyaHus U NPUIOKEHHBIX JOKYMEHTOB B
YupexaeHue  JODKHOCTHOE  JIMIO  YUYPEKAEHUS  OCYWIECTBIKET  UX
PErUCTPALIUIO.

1) B clly4ae Mmojavu 3aMe4YaHusl U NPUIOKEHHbIX J0KyMeHTOB B 'BY PA
MO®II, nomxuoctHOE U0 ['BY PA M®I] ocyiiecTBIsIET UX PETUCTPALUIO.

HomxuoctHoe o Yupexaenusa, ['BY PA M®I], orBeTrcTBeHHOE 3a
IIPUEM M PErUCTPALMIO JTOKYMEHTOB, HM3rOTABIMBACT KOIHIO 3aMEYaHUS C
BXOJSIIIIMM HOMEPOM M IPOCTABJICHUEM JAAThl MOJYy4YEHHUS TOKYMEHTOB JHOO
opopmiiser pacnucky. Komuss mepBoro JucTa 3aMeuyaHUs — BBIJAETC
3asBUTENIO, OPUTHHAJ 3aMEUYaHUs PUKIAAbIBACTCS K MPUHATHIM JOKYMEHTaM.
B cnydae BpIIauM pacnMCKHM yKa3bIBa€TCsA JaTa M MEPEUYCHb MPEICTABICHHBIX
JOKYMEHTOB, 1JaTa OKOHYaHHUS CPOKA PaCCMOTPEHUS TOKYMEHTOB.

[IponomKUTETBHOCTh AAMUHUCTPATUBHOTO AEHCTBUS 15 MUHYT.

Pe3ynpraTtoM aJIMUHHUCTPATUBHOW MpOLIEAYpPHl NPUEMA U PETUCTPALUU
Yupexaenuem win 'Y PA M®I] 3ameyaHust U NPUI0KEHHBIX JOKYMEHTOB
SIBJISIETCS JTNOO:

- Bbla4a 3asBUTEII0 KOIMWM 3aME€YaHUs CO ILITAMIIOM O MNPHUHITHH C
yKa3aHUEM JaThl U HOMEPA;

- BpI1a4ya 3asBUTENI0 PACTUCKHU B MOJYYEHHUH TOKYMEHTOB.

Ilpuem Ooxkymenmos, npeoCmagieHHbIX NOYMOBLIM OMNPABIEHUEM C
y6eooMleHuemM 0 8pyYeHuUU unu c UCNONb308aAHUEM
UHGDOPMAYUOHHO-MENEKOMMYHUKAYUOHHBIX cemell 00uje20 noib308anus, 6 mom
yucne cemu «HMumepuem».

OcHoBanuem (ropuandeckuM (akToM) s Hayaida aJIMHUHHCTPATHBHOM
IPOLEAYPHl SBISAETCA NOCTYIUICHHE B YUPEXKICHHUE 3aMEYaHUs IIOYTOBBIM
OTHPABIECHUEM C YBEAOMJIIEHHEM O BPYYEHUM WM C HCIOJIb30BAaHUEM
MH(GOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITMOHHBIX CETeH O0OIero Mojb30BaHUs, B TOM
yucie cetu «MHTepHeT».

JIHeM 1npencraBieHus 3aMeYaHusl CYMTACTCs J€Hb, YKa3aHHbBIA HA OTTUCKE
KaJICHIAPHOTO TOYTOBOTO INTEMIIENsE YBEJAOMJIEHHUS O BpyYEHHHU (B Ciyyae
HAaIlpaBJICHUs 3aMEYaHHsl PETUCTPUPYEMBIM IMOYTOBBIM OTIPABIECHUEM C
YBEIOMJIEHHEM O BpYYEHHH), JIMOO JEHb €ro MoJayd C HCIOJIb30BaHUEM
MH(OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITMOHHBIX CEeTeH OOIIEero MOoJb30BaHUsA, B TOM
yuciae cern  «MHTepHeTr», BKIOYas ~ OOpTal  TOCYAAapCTBEHHBIX WU
MYHHUILUITAJIBHBIX YCIIYT.

JIOJIDKHOCTHOE  JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a IIpUEM JOKyMEHTOB B
YupexaeHuu:

1) peructpupyer NOCTyNMBLIEE 3aMEYAHUE B COOTBETCTBYIOIIEM XKypHaJie
pPETUCTpALIMU BXOASIIMX JOKYMEHTOB;

2) npoBepsieT KOMIUIEKTHOCTh MPE/ICTABICHHBIX 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB,
ucxoass U3 TpeOoBaHUM TMyHKTa 2.6 AJIMUHHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, |
bopMHUpPYET KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, MPE/ICTABICHHBIX 3asBUTEIIEM;

3) yBemomisier 3asBUTENS 1O TelePoHY MO0 MOATOTABIMBAET,
MOJIMKUCHIBAET U HAIIPABISAET 3asIBUTEIIO MO TOYTE Ha OyMaKHOM HOCHUTEJE OO0
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B 2JIEKTPOHHON (opme (IIpu HAJIWYUU BICKTPOHHOTO aJpeca) yBEIOMJICHUE O
peructpanuu 3ampoca (3asBIEHUSA) O TMPEJOCTABICHUH TOCYIapCTBEHHOM
YCIIYTH.

[IponomKNUTENIBHOCTh aJIMUHUCTPATUBHOTO JEHCTBUA - | KaJieHIapHBIN
JICHb.

Pe3ynbrarom  agMHUHUCTPAaTMBHOM  MOPOLEAYpPHl  SBIAETCA  MPUEM
JIOKYMEHTOB, TIpeAcTaBiIeHHbIX 3asButeneM. CrnocoOom (ukcanuu pe3ynbrara
aIMUHUCTPATUBHOM  MPOUEAYpPHl  SBISAETCA  PETUCTpals 3aMEUaHUs B
COOTBETCTBYIOLLIEM  JKypHajJ€  pPETUCTpallUd  BXOASIIMX  JOKYMEHTOB,
yBEIOMJICHHE 3asiBUTENISI U HAIPABICHUE YMOJIHOMOYEHHOMY JOJKHOCTHOMY
JIMIlYy Ha paCCMOTPEHHUE.

3.2.2. Hamnpasnenune I'BY PA M®I] 3ameuanuss U NOPUIOKEHHBIX
nokyMeHToB B Komuret, Yupexaenue (B ciydae MpeoCcTaBIeHUs 3aMeYaHusl B
I'BY PA M®II).

OcHoBaHueM [ Hayaja aAMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYpHl SBISETCS
HanpapJieHUE 3aME€YaHMsl U MPUIOKEHHBIX JOKYMEHTOB mo peectpy I'bY PA
M®I] B Komurer.

HomxuoctHoe nuio I'BY PA M®II, oTBEeTCTBEHHOE 3a HaNpaBICHUE
JOKYMEHTOB, HaINpaBISE€T KOMIUIEKT NPUHATBIX [IOKYyMEHTOB B Komwurer
nocpeacteom CMDOB nubo depes umerornuecs mporpaMmHubie cpenactBa ['BY
PA M®II. Ha paccMOTpeHHE HaNpaBIAIOTCS BCE JOKYMEHTHI, IPE/ICTABICHHbBIC
3asBUTETIEM.

Komurer B TOT k€ N€Hb HANpPABISAET KOMIUIEKT MPHUHATHIX JTOKYMEHTOB
corpynaukamu ['BY PA M®II nocpeactom CM3B B Yupexnenue.

OObpamienrie Ha OyMaXHBIX HOCUTENSX JOCTABJISIOTCS B YUpexKACHUE U3
odpucos I'bY PA M®II, pacnosioxkeHHBIX Ha TeppUTOpUU PecrmyOnuku Anpires
1 (oauH) pa3 B HEAEIIO IO OTACIBHOMY COTUIANICHUIO (TpadHKYy).

HanpaBneHnne Ha paccCMOTpPEHHE [IOKYMEHTOB OCYIIECTBISAETCS IO
peecTpaMm (JTUCTaM COTIPOBOXKICHHSI), B KOTOPBIX 00513aTEIBHO YKa3bIBACTCSI:

- HANMECHOBAHUE Y UYPEKICHUSA;

- IEPEUYCHb U KOJUYECTBO HAIPABIAEMBIX JIOKYMEHTOB;

- ®.1.0. 3agButens b0 npeacTaBUTENS 3assBUTEIIS,

- HAMMEHOBAHUE TOCYJapPCTBEHHOU YCIIYTH;

- CPOK pPacCMOTpPEHUS JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHMU C NyHKTOM 2.4
AJIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

HamnpaBnenne nokymMmeHTOB pukcupyeTcs nomKHOCTHRIM oM ['BY PA
M®I] Ha OyMa)KHBIX HOCHTEJISIX M B 3JICKTPOHHOH (hopMme.

[Ipo0MKUTEBHOCTh AIMUHUCTPATUBHOTO JACHCTBUS - 1 KajJeHIapHBIN
JICHb.

PesynbpTaToM agMuHHUCTpaTUBHOW MpOUEAYpHI 110 HanpasieHuto ['bBY PA
M®I] 3amMeuanuss W MNPUIOKEHHBIX JOKYMEHTOB sIBIseTCA (UKCcAIUs
HampaBJICHUs] KOMIUJIEKTa MPUHSATHIX JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHbIX HOCUTEIAX B
VYupexeHue u B 3JIEKTPOHHOM Bujie B KoMurer.
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3.2.3. IIpoBepka YupexaeHHeM 3aMeuaHusl Ha HAJIMYMEe OCHOBAHUM st
OTKa3a B MIPEJ0CTABIEHUHU TOCYJaPCTBEHHOU YCIYTH.

OcHoBaHMeM JUId Hayaja aJMUHUCTPATUBHON MpPOLEAYPHI SBISAETCS
MOCTYIUICHUE 3aMeYaHUN U MPUIOKEHHBIX JOKYMEHTOB JIOJXKHOCTHOMY JIHUILY
VYupexieHus, OTBETCTBEHHOMY 3@ pACCMOTpPEHHE.

JlolmxkHOCTHOE MO YUpEeKIACHUs  IPOBEPSAET  KOMIUIEKTHOCTH
MOJIYYEHHBIX JOKYMEHTOB M CBEJCHUMN, B HUX COJEpKaIIUXCsS, HA HaU4ue
OCHOBaHUM 151 0TKa3a B MPEAOCTABICHUU rOCYIapCTBEHHOM YCIyTH.

[Ipy HanmMuMu OCHOBAaHUM JJs OTKa3a, yKa3aHHbIX B NOyHKTe 2.10.2
HACTOSIIEr0  AJIMUHUCTPATUBHOI'O  pErjaMeHTa,  JOJKHOCTHOE  JIMIIO
VYupexxieHus NoAr0TaBIMBAaET COOTBETCTBYIOIIEE YBEIOMIICHHUE.

[IponomKUTENLHOCT AAMUHUCTPATUBHOTO ACHUCTBUS - 2 KaJeHIapHBIX
TTHSL.

Pe3ynbTaTOM agMHUHUCTPATUBHOW MPOILEAYPHI SIBISETCA TMEPEexXoa K
pPacCMOTPEHUIO 3aMeyaHus JU0O0 TOATOTOBKA YBEIOMJIEHHS OO0 OTKa3e B
PeI0CTaBICHUHN TOCYAAPCTBEHHON YCIyTH.

3.2.4. PaccMmoTpeHue YupexJAeHUEM 3aMEUaHUi M MPUIIOKEHHBIX
JIOKYMEHTOB.

OcHoBaHMeM IS Haydalla aJMUHUCTPATUBHOM MpPOIEAYPHI SBISETCS
OTCYTCTBHE OCHOBaHUW JJIsI OTKa3a B MPEIOCTABICHHH TOCYAapCTBEHHOMN
yCIIyTH.

JIOMKHOCTHOE JIMIIO  YUpeXJAeHUs paccCMaTpuBaeT 3aMEuaHue W
NPWIOKEHHBIE JOKYMEHTBI M OIpeaesseT MOTpeOHOCTh B TMOJYYEHUH
JOTIOJTHUTENbHON MH(pOpMaIK, HEOOXOAUMOM I pACCMOTPEHUS 3aMEUYaHMUs.

B cnyuae orcyTcTBHS MOTPEOHOCTH B TOJYYEHUH JTOMOJIHUTEIHHOM
uHopmaruu, YUupexxJaeHrueM MPUHUMAETCs pelieHrne 00 ydete Jubo oTKase B
y4yeTe 3aMECYaHUN.

[Ipy Hamuuuu TOTPEOHOCTH B  TOJYYEHUM  JIOTIOJTHUTEIHHOU
uHbOpMaIlUU, JOHKHOCTHOE JIUIO YUPEKICHHUS OCYIIECTBISAET MOJATOTOBKY
COOTBETCTBYIOILETO 3aIpoca.

[IponomKUTETLHOCT AAMUHUCTPATUBHOTO JCHCTBHS - 2 KaJeHIApPHBIX
THSL.

Pe3ynbraroMm agMHHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBISAETCS OIPENCIICHHE
NOTPEeOHOCTH B HAIpaBICHUHU YUpPEkKACHHUEM COOTBETCTBYIOUIMX 3alpOCOB O
NPeIOCTAaBICHUU MH(QOPMAIMU UM YBEIOMJICHHS 00 ydere wiu o0 OTKase B
y4eTe 3aMeYaHusl.

3.2.5. HampaBnenue VYupexaeHHEM COOTBETCTBYIOIIUX 3alMpoOCOB O
npenocTaBIeHUN NHPOPMALIMK B MHBIE OPTaHbl, OpraHU3aIHH.

OcHoBaHHMeM MJis1 Hayaja aJMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYpPHI SBIAETCS
MOTPEOHOCTH B MOJYUYEHUS JOMOJTHUTEIbHOU UHPOPMALIMKU, HEOOXOIUMOM JJIsi
pPacCMOTpPEHUS 3aMEUYaHUs.

VYupexxieHre HamnpasisieT 3alpochkl O IMPEJOCTABICHUHM HH(pOpMalMH,
HEOOXOOUMOM I pacCMOTPEHHUs] 3aMeyaHus, B (QeaepalbHble OpraHbl
WCIIOJTHUTEIBHOM BJIACTH U MOABEJOMCTBEHHbBIE UM OpPIaHU3ALMH, B YaCTHOCTH
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B OpraHu3aliuu, MOABEIOMCTBEHHbIE (e/iepaabHbIM OpraHaM HMCHOJHUTEIbHON
BJIaCTH, OCYIIECTBIAIONMM (YHKIMU TO BBIPAOOTKE TrOCyAapCTBEHHOMN
MOJUTUKK U  HOPMATUBHO-TIPABOBOMY  DPEryJHpOBaHUIO B  cdepe
1IEHOOOpa30BaHUsI U CMETHOIO HOPMHUPOBaHHS B cepe rpagoCcTPOUTEIbHOM
NEeATeIbHOCTH, B cdepe 3eMEeNbHBIX OTHONIICHUM, TOCYyAapCTBEHHOTO
MOHUTOPUHTA 3€MeJb, U3YUEHHUSI, UCTIOJIb30BAHUsI, BOCIIPOU3BOJICTBA U OXPaHbI
MPUPOJHBIX PECYPCOB, HCIOJHUTEIBHBIE OPraHbl TOCYIapCTBEHHOW BIACTH
cyobekTa Poccuiickoii denepaliui U OpraHbl MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHUS, a
TaKXe B MOJIBEJJIOMCTBEHHBIC UM OpTaHU3AIUU.

VYkazaHHble OpraHbl M  OpraHu3aluu  0o0s3aHbl  MPEJOCTABUTH
UMEIONIYIOCST B WX PACHOpPSDKEHUM HWHQPOPMAIMIO WM  YBEAOMUTH 00
OTCYTCTBHH 3aIIPOIICHHON HH(POPMAILIMHU B TCUCHUE MATH pabovyux JHEH CO JTHS
MOJTyYeHUs] YKa3aHHOTO 3arpoca.

[Tpoao KU TENLHOCTh AIMUHUCTPATUBHOTO JEUCTBUS - 7 KaJeHIApHBIX
JTHEM.

Pe3ynpraTroM amMUHUCTPATHUBHOW MPOILEAYpPHl SBISCTCA TOJIy4YCHHUE
3ampoIIeHHON HHpOpMaALMH, HEOOXO0IUMOH JJIsl PACCMOTPEHUS 3aMEUaHMUsl.

3.2.6. IlogrotoBka yBegomJjeHuss o0 ydeTe WM 00 OTKa3e B ydeTe
3aMEeYaHMUsl.

HauvamoM aaMuUHHCTpaTMBHON MpOLEAYpHl SBISIETCA JHOCTATOYHOCTH
uHbOpMallUU, HEOOXOIUMOM JIJIT PACCMOTPEHUS 3aMeYaHusI.

[To nutoram paccMoTpeHUs 3aMeYaHusl Y UpEKICHUEM:

- TpUHUMAaeTcs penieHue o0 ydere WM 00 OTKa3e B y4eTe TaKoro
3aMEYaHUs;

- TIPU BBIABJICHUU COOTBETCTBYIOIIEH HEOOXOAMMOCTH YUpexIACHUEM
OCYIIECTBIIACTCS AHAJOTUYHBINA TMEepecueT KaJacTPOBOM CTOMMOCTH OOBEKTOB
HEJABWKMMOCTH, B OTHOIIIEHUU KOTOPBIX HE ObLIO MPEACTaBICHO 3aMEYaHHE.

JIOJDKHOCTHBIM ~ JTULOM  YUpEXKIEHHSI OCYIIECTBISIETCA IOJATOTOBKA
yBEJIOMJICHHS 00 y4eTe Ui 00 0TKa3e B yueTe 3aMeYaHUM.

VYupexnenrne pasMeniaer OOHOBJICHHYIO BEPCHIO MPOEKTa OTYETa JJIs
MpPEACTaBICHUS 3aMEUaHN K HEMY U CTIPaBKY Ha CBOeM OQHUIIMAIBHOM CaiiTe B
MH(OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «HTepHET» B COOTBETCTBUH
c vacteto 7 cratbu 14 ®depepanpHoro 3akona Ne 237-d3 B TedueHue Cpoka
pa3MeIleHns: TeKylled BepcHM TMpoeKkTa oTdeta B (OHIE JaHHBIX
rOCyJapCTBEHHOM KaJaCTPOBOM OLEHKH W IATH KaJCHAAPHBIX JHEW IMOCIIE
3aBEpUICHHS CPOKA TAKOTO pa3MEIICHHUS.

[Ipoao KU TENBHOCTh AIMUHUCTPATUBHOTO ACUCTBUS - 17 KaleHAapHBIX
JTHEMN.

Pe3ynapraTtoM aIMUHUCTPATHUBHOW NPOUEAYPHl SBISETCS I[MOJATOTOBKA
yBeIOMJICHUS 00 y4ueTe Uik 00 OTKa3e B yUeTe 3aMeUaHusl.

3.2.7. Pa3memienue yBeAOMJICHHS 00 ydere MM 00 OTKa3e B ydeTe
3aMeyYaHus Ha opuraTEHOM caire Yupexnenus B
MH(POPMAIIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIUOHHOU ceTn «HTepHeT».
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OcHoBaHMeM g Hayajla aJMUHUCTPATUBHOM MpPOLEAYPHI SBISETCA
MOCTYIUICHUE JOJDKHOCTHOMY JIMLY YUpeXJACHUs, OTBETCTBEHHOMY 3a
pa3MellleHre pe3ysibTaTa MPeJOCTaBIEHUs YCIYTH YBEAOMIICHHUS 00 yyere Wiu
00 OTKa3e B yueTe 3aMe4aHus.

Pa3memenue yBenomieHus o0 ydyeTe wid 00 OTKa3ze B y4eTe 3aMeyaHMUs
Ha O(pUUHUAIBHOM caiiTe B MH(OPMALKMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW CETH
«nTepHeT™.

Pe3ynbTaTOM aaMUHHMCTPATHUBHON MNPOUEAYpPHI SABISETCA pa3MelleHUe
yBeJOMJIEHUSI 00 y4yeTe Wid 00 OTKa3ze B yyeTe 3aMeuyaHusi Ha opUIUaIbHOM
caiite B UHPOPMAIITMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH «HTepHeT».

[IponomKUTENBHOCT AAMUHUCTPATUBHOTO ACHCTBUS | KasleHIapHbIN
JICHb.

3.3. Oco0eHHOCTH NPeIOCTABJICHUSA TOCYAAPCTBEHHOH YCJIYrH B
3JIEKTPOHHOM (popme

3.3.1. Vupexnaenue, 3adBUTEIU U YUYACTHUKH MEXKBEIOMCTBEHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS  (majiee -  y4aCTHUKKM  HMHGPOPMAIIMOHHOTO  OoOMeHa
JOKyMEHTaMM)  OCYIIECTBISIOT OOMEH JOKyMEHTaMH 10  BOIpOCaM
NpeloCTaBICHUs TOCYJapCTBEHHOM  ycnyru B QopMe  BIEKTPOHHBIX
JOKYyMEHTOB C HCIOJIb30BaHUEM WH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX
cereii  oOmiero  mMoJb30BaHUS, B (¢eAepalibHOM  ToCyIapCTBEHHOMU
uHbpopMalMoOHHON  cucteme  «EauHBIA  mopTam  roCymapcTBEHHBIX U
MYHUIIUNIAIBHBIX ycayr (pynkmuid)» (manee - EIITY), B rocymapcTBEHHOM
uH(OPMAIMOHHON cucTeMe «PermoHaNbHBIN MOPTad TOCYIapCTBEHHBIX YCIYT
(bynknumii) PecnyOnmuku Anwires» (manee - PIIIY), permonanbHBIN peectp,
UHBIX  (QelepalbHBIX  TOCYIapCTBEHHBIX  MHGOPMAIIMOHHBIX  CHCTEM,
PETrMOHANIBHBIX CHCTEM MEKBEAOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOJICHCTBUS,
a Takke UHOOPMAIMOHHBIX CHCTEM YYAaCTHHKOB MEXBEIOMCTBEHHOTO
B3aMMOJCHUCTBHUS.

3.3.2. YupexxaeHue npu MoTydYeHUH JOKYMEHTOB OT 3asBUTEINA B popme
ANEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB IO pE€3yJibTaTaM HMX PACCMOTPEHHS] U MNPUHSATHS
COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUS HAMpPaBJISET B JUYHBIA KaOWMHET 3asBUTENS Ha
EII'Y, PIII'Y yBenomiieHHE O MPUEME U PETUCTPALIMU 3aIIPOCa U JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX ISl TPEJOCTABICHUS yCIyTH (MPU MX HATUYHH), COAEpIKaIee
CBelleHHs O (QakTe mpHemMa 3ampoca M JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIs
MPEAOCTABICHUS YCIYTH, THOO0 MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 B IpUeMe OOpaIrieHus
U TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsI IPEOCTABICHUS YCIYTH.

3.3.3. Ilpu oOMeHe JOKyMEHTaMu MO BONpPOCaM MPEIOCTABICHUS
roCyJIapCTBEHHON yciuyru B (opme HIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB YYaCTHUKHU
nHPOpMAIMOHHOTO OOMEHa JOKYMEHTAMH HCIOJB3YIOT  AJIEKTPOHHYIO
MOANUCH B COOTBETCTBUU C TPeOOBAaHMSIMM 3aKOHOJATENbCTBa Poccuiickoi
denepanuu.
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3.3.4. B menax ocyuiecTBieHHs OOMeHa JOKYMEHTaMHU IO BOIpOcaM
MPEAOCTABICHUSI TOCYIAPCTBEHHOM YCIYrd YYacTHUKH HH(GOPMALUOHHOTO
oOMeHa  JOKyMEHTaMH  TMOJyUIeXaT  perucrpauud B (peaepajbHOU
roCyJapCTBEHHOU MH(}OpMallMOHHON CHUCTEME «Enunas cucrema
UACHTU(DUKALMK U ayTeHTU(PUKALIMK B HHPPaACTPYKType, obecrneunBaromen
MH(POPMAIIMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOE  B3auUMOJCHCTBHE  HMH(POPMALIMOHHBIX
CUCTEM, HCMOJb3YyEeMbIX JUIsl  NPENOCTABICHUS TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIAJIBHBIX YCIYT B AJIEKTPOHHOU hopme.

3.3.5. JlokymeHTbl 3asgBUTENS MO BOINPOCAM  IPEIOCTABICHUS
rOCyJapCTBEHHOM YCIyI'M HAIpaBISAIOTCA B YUPEXJEHHE C HUCIOJIb30BaHUEM
UH(POPMALIMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX ~ ceTeld  oOIIero moJib30BaHUs,
BKJIIO4Yas ucnojnr3oBanue EIIIY, PIITY.

3.3.6. B cnyuae BbIsiBICHUS YUpekKJAECHUEM OCHOBAHMM [IJIi BHECEHMS
U3MEHEHUW B MPOEKT OTYETa B TEUYEHHE CpPOKa €ro pasMmemieHus B GoHie
JAHHBIX TOCYJAPCTBEHHOM KaJacCTPOBOM OIIEHKH, B TOM YHCIE B CBA3U C
NPEACTABICHHBIMU 3aMEUYaHUsAMH, YUpPEXKIECHHE COCTaBIseT OOHOBJICHHYIO
BEpPCUIO MPOEKTAa OTYETa, COJAEpKAIllyl0 TpeOyeMmble H3MEHEHHUs, a TaKKe
cripaBKy ¢ uHpopmManre 00 yUTEHHBIX U HEYYTEHHBIX 3aMEUYaHUIX K MPOCKTY
oTyeTa ¢ 000OCHOBaHMEM OTKa3a B X y4eTe (J1ajiee - CpaBKa).

3.3.7. OcHoBaHWEM IJi1 Hayaja MPEAOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOM
YCIYTH SIBIISIETCSl HalpaBJICHHE 3asBUTENEM B YUpPEXKIEHUE HOKYMEHTOB I10
BOIIPOCAM TIPENOCTABICHUSI TOCYIAPCTBEHHON YCIYIM C UCIOJIb30BaHUEM
Ju4yHOro kabunera 3assutens B EIITY, PIITY.

3.3.8. Ilpu odopMmieHNH TOKYMEHTOB IO BOIPOCAM MPEIOCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHOM yCIyrd B (GOpMe DSJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB YUpPEKICHHE
UCIIOJIB3YET YCUJICHHYIO KBAIM(PUIIMPOBAHHYIO SJEKTPOHHYIO MOAMKCH.

BrnanensriamMmu kirouel yCHICHHOW KBaIU(DHUITMPOBAHHOW 3JICKTPOHHOMN
NOJIMUCHU SIBIISIIOTCS YUpEXKAEHUE, a TaKKe JINIA, KOTOPbIE B YCTAHOBICHHOM
NOPSIAKE HANEJIEHbl MOJHOMOYHUSMH IO MOANHCAHUIO JOKYMEHTOB OT WUMEHH
Yupexnaenus.

3.3.9. B cnydae ecnu MOKYMEHTHI IO BOMPOCAM TMPEAOCTABICHUS
TrOCYJapCTBEHHOM YCIYTrd, HEOOXOAUMbIe YUPEKICHHUIO, HAXOISITCI B
pacMoOpsKEHUN YYACTHUKOB MEKBEJOMCTBEHHOI'O B3aMMOJECHCTBUS, TO OHHU
JOJDKHBI ~ OBITH  3ampoNIeHBI B JBJIEKTPOHHOHW  ¢GopMe  TOCPEICTBOM
MEKBEJOMCTBEHHOI'0 3ampoca B MOpsJKe, ycTaHOBIEHHOM I[locTtaHoBieHueM
[IpaButennctBa Poccuiickoit ®@enepamuu ot 08.09.2010 Ne 697 «O enmnOiMA
CUCTEME MEKBEJOMCTBEHHOT'O JIEKTPOHHOTO B3aUMO/ICHCTBUS ».

3asBUTENb BIpPaBe IMPEICTABUTh JIOKYMEHTBI, MOJITBEPKAAOIINE
CBEJICHHS, YyKa3aHHbIE B 3aMEUaHUSX, B YUPEKICHHE IO COOCTBEHHOM
VHULAATUBE B TMOPSAKE, YCTAHOBICHHOM NOANYHKTOM 3.3.5 HacTOAIIEro
AJIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

3.3.10. IIpm oOmeHe mOKyMEHTaMH IO BOMPOCAM TMPEAOCTABICHUS
roCyJIapCTBEHHON yciyru B (opMe BJIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB B CilydasX,
MPEIYCMOTPEHHBIX IMOAIMYHKTOM 3.3.9 HacTosmero AIMHHHUCTPATHBHOI'O
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periiaMeHTa, Yupexnenue u YYaCTHUKH MEKBEIOMCTBEHHOT O
B3aUMOJICHCTBHSI TPUMEHSIOT YCWICHHYIO KBATU(HUIIMPOBAHHYIO AJICKTPOHHYIO
MOJITTHUCH.

3.3.11. CpencrBa 3JIEKTPOHHOW MOANUCH, UCIHOJb3yeMble IS
GbopMHpPOBaHUSA DJICKTPOHHOW IOANUCH B TIPOIECCE MEKBEIOMCTBEHHOTO
B3aUMOJICHCTBHSI, JTO/DKHBI COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHMIM K OOCCIICYCHUIO
COBMECTHUMOCTH  CPEACTB  JJICKTPOHHOW TOAMHWCU TPU  OpraHU3AIUU
ANIEKTPOHHOTO B3aWMOJICHCTBUSI OPraHOB HMCIIOJHUTEIBHONW BIACTH M OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIpaBJIEHUS MEXIy COOOH, yTBepkKJIeHHBIM [locTaHOBIECHHUEM
[IpaButennbctBa Poccuiickoit ®enepaunu ot 09.02.2012 Ne 111 «O6
AIICKTPOHHOM IMOANUCH, UCIIOJIB3YEMON OpraHaMU UCIIOJTHUTECIILHON BJIACTH U
OopraHaMM MECTHOTO CaMOYIIpPaBJICHHUS TPW OPTaHU3AIMU DJICKTPOHHOTO
B3aUMOJICUCTBUSI MEXIy COOOM, O TOPSAKE €€ HCIOJb30BaHUS, a TaKXkKe 00
YCTAaHOBJICHUN TPEOOBAHMA K OOCECIICUCHHIO COBMECTUMOCTH CPEJICTB
BJIEKTPOHHOM MOJIUCHU Y.

3.3.12. B UH(pOPMAITMOHHBIX cUcTeMax YYaCTHUKOB
MEXBEJJOMCTBCHHOTO B3aMMOICHCTBHS 00pabOTKE MOIIek,aT JOKYMEHTHI IO
BOIIPOCAM TPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTH B (JOpME AIICKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB,  KOTOpBIE€  MOMMHUCAHBI  YCWJICHHOW  KBaIU(UIMPOBAHHOU
NEKTPOHHOW  IOAIIMCHIO, [NPU3HAHHOM  JEUCTBUTEIILHOW HAa  MOMEHT
MOJTACAHMUS.

3.3.13. Bribop cpeAcTB aKKpEeIUTOBAHHOTO YIAOCTOBEPSIOIIETO IIEHTpA
U3 COCTaBa CPEICTB, UMEIOLIUXCS B ’TOM yJA0CTOBEPAIONIEM LIEHTPE, U CPEIICTB
ANEKTPOHHOM  MOJNMUCH  TMPU  MEXKBEJOMCTBEHHOM  B3aMMOJIEMCTBUU
OCYIIECTBIIACTCS YUPEeXKICHUEM U YYACTHHUKAMH MEXBEJOMCTBEHHOTO
B3aMMOJICMICTBUS B COOTBETCTBUUM C YCTAaHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSIMHU K
CpelcTBaM dJIEKTPOHHOMW MOJIUCH M CPEIICTBAM YAOCTOBEPSIONIET0 IIEHTpa, a
TaKk)Xe TpeOOBAaHUSIMU K B3aMMOJIEUCTBUIO MHGOPMAIIMOHHBIX CUCTEM B €IMHOU
CUCTEME MEXXBEJIOMCTBEHHOI'0 DJIEKTPOHHOTO B3aHMMOJICUCTBUA C YYETOM
MOJIeNIH YTpo3 6€30MmacHOCTU HH(POpPMAINHU B YKa3aHHON CHCTEME.

[Ipyu momydeHun 3amMedyaHuss U TPUIOKEHHBIX JOKYMEHTOB B
anexkTpoHHo# ¢opme uepe3 EIY, PIII'Y B aBTOMaTM4eckoM pexuMe
OCYIIECTBIACTCS UX (OPMATHO-JIOTUIECKHUI KOHTPOJIb.

3asgBieHUs, IOCTYIHBIIME B VYUPEXKJICHHE B JJICKTPOHHOW Qopme,
paccMaTpUBAIOTCS B CPOKM W TIOPANKH, MPEIyCMOTPEHHBIE MyHKTamu 2.4,
3.2.1.2, 3.2.3 - 3.2.7 HacTOsAIIeT0 AIMHUHUCTPATHBHOIO PETIIAMEHTA.

3.4. Oco0eHHOCTH BbINOJTHEHUS AAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP
(meiicTBH) B MHOTO(PYHKIIMOHAJIBbHBIX HEHTPaX MPeEI0CTABICHUA
roCy1apCTBEHHBIX H MYHUIIUNIAJbHBIX YCJIYT

[Ipu mpenocraBieHUn TrOCYOapCTBEHHOM yCiyru cnenuaiuctel ['BY PA
M®I] BRIMONHAIOT CAEAYIONHE aAMUHUCTPATUBHBIC MPOIEAYPHI (IeHCTBUS):
1) wundopmupoBanue 3asBUTENCd O TMOPSAKE MPEIOCTABICHUS
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rocynapctBeHHoil ycayru B ['bBY PA MOILI, o xome BBINOIHEHHs 3ampoca O
MPEAOCTABIEHUH TOCYIAPCTBEHHON YCIYyTH, IO MHBIM BOIIPOCAM, CBSI3AHHBIM C
MPEIOCTABIECHUEM TOCYIAPCTBEHHOW YCIYTM, a TakKXKe KOHCYJIbTUPOBAHUE
3asgBUTENEH O MOPSAKE MPENOCTABIEHUs TrocyaapcTBeHHOUW yciayru B I'BY PA
MOII ocymiecTBisgeTcss B COOTBETCTBUU ¢ myHKTamu 1.3.1 u 1.3.2 HacTosmero
AJIMUHUCTPAaTUBHOIO PETTIAMEHTA;

2) mpueM 3amnpocoB 3asBUTENEH O TPENOCTaBICHUU TOCYIapCTBEHHOMU
YCIYIM WM HWHBIX  JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IS  MPEAOCTaBICHUS
rOCYIapCTBEHHOM YCIIYTM OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUU € MyHKTamu 3.2.1.1
u 3.2.2 HacTosIero AIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa;

3) dopmupoBanue u Hanpasienue ['BY PA MO®I] mexBe10MCTBEHHOTO
3ampoca B OpraHbl, MNPEAOCTABIAIONIME TOCYIapCTBEHHBIE YCIYTd, B HHBIC
OpraHbl TOCYJApCTBEHHOW BJIACTH, OpPraHbl MECTHOTO CaMOYIPABICHUS U
OpraHu3alluy, Y4acTBYIOIIME B MPEJOCTABICHUM TOCYIAPCTBEHHBIX YCIYI HE
pEeAyCMOTPEHO;

4) BblIaya 3asBUTENIO pe3yabTaTa NPEAOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOMN
yciyru (eciau 3asBUTENb yKazal o nonyueHuu pesynabrara B [BY PA MO®II), B
TOM 4YHUCJIE BbIJaya JOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIC, TOJITBEPIKIAIOIINX
COZIep)KaHUE DJICKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, HampabieHHbIX B ['BY PA MO®II no
pe3yJibTaTaM MPEJOCTaBICHHUS] TOCYJApCTBEHHBIX W MYHULHMNAIbHBIX YCIyT
OpraHaMH, MpPEJOCTABISIOIMIMMU TOCYIApCTBEHHbIE YCIYTH, W OpraHamu,
IPENOCTABISIOIMMI MYHULIMNAIbHBIE YCIYTH, @ TakKe BblJada JOKYMEHTOB,
BKJIFOYasi COCTaBJieHHE Ha OyMa)KHOM HOCHUTENIE M 3aBEPEHHE BBIMHCOK U3
UH(POPMAIIMOHHBIX CHCTEM OpraHoOB, MPEIOCTABISIONIMX TOCYyAapCTBEHHbBIE
yCIYIM, W  OpraHoB, [MPEJOCTaBIAIOIIMX  MYHULHUNAIbHBIE  YCIYTU
OCYIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBMU €  MyHKTOM  3.2.7  HaCTOSIIETO
AJIMUHHCTPATUBHOTO PEITIAMEHTA;

5) uHBIC ACUCTBUS, HEOOXOAUMBIE JIJIS TIPEIOCTABIICHHS TOCYIapCTBEHHOM
YCIyTH, B TOM YHUCJI€ CBA3aHHBIC C IMPOBEPKON JIEUCTBUTEIBHOCTH YCHJIECHHOMN
KBATU(DUITMPOBAHHON SJIEKTPOHHOMN MOAMKCH 3asBUTENS, UCIIOIB30BAHHOU TPH
oOpamieHHy 3a TONYYEHHEM TOCYJApCTBEHHOW YCIyru, a Takke ¢
YCTAHOBJIIEHUEM MEPEYHS CPEACTB YAOCTOBEPSIOMIMX LEHTPOB, KOTOPBIE
JIOTTYCKAIOTCSI JIJIs1 UCTIOJIB30BAHUS B IIEJISX 00CCIICUeHHS YKa3aHHOUW MPOBEPKHU U
OTpEACNIIOTCS HAa OCHOBAaHWUU yTBEpXkaaemMol (deaepaibHbIM  OpPraHOM
WCTIOJTHUTEPHOM BJIACTH IO coracoBaHuio ¢ DeaepanbHOM  CIyKOO0M
6e3zonacHoctn  Poccmiickori  ®enepanuu  momenu  yrpo3  Oe3omacHOCTH
nHopManuy B WHPOPMAIMOHHOW CHUCTEME, MCIIONB3YeMOW B IEJNSAX MpHUeMa
oOpareHuii 3a Moy4eHHeM TOCYIapCTBEHHOW yCIyTH U (MJIM) TIPEIOCTaBICHUS
TaKOW YCIIYT'M HE NMPETYCMOTPEHBI.

3.5. HOpHI[OK HCIPABJCHUA JONYIICHHbBIX OIICYATOK H omMnooOK B
BbIITAHHBIX B PpPeE3yJbTaTe¢ IPCAOCTABJICHUA FOCYIlapCTBeHHOﬁ yciayru
AOKYMEHTaXx
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OcHoBaHueM Ayl Hayajga aJIMUHHUCTPATUBHOW NPOLIEAYPHI SBISAETCS
npeacTapieHue (HampapieHue) 3asBUTENIEM B YUpPEKJICHHE B MPOU3BOJIbHOU
dbopme 3asiBiieHUST 00 UCIIPABICHUU OMEYATOK U (WJIM) OMIMOOK, MOMYIIEHHBIX B
BBIIAHHBIX B  peE3yJbTare IPENOCTABICHUS T'OCYJapCTBEHHOU  YCIYI'H
JOKYMEHTax.

JIOIKHOCTHOE JTMIIO YUYpexXIEeHUsl, OTBETCTBEHHOE 3a IIPEIOCTABIICHUE
TrOCYIapCTBEHHOU YCIIyTH, B CPOK, HE MpEeBbIIAOmMuil 3 pabounux gHEH co AHS
MOCTYIUICHUS 3asiBJI€HUS 00 UCIPABICHUH ONEYaTOK U OIIHUOOK B YUpexKJIeHHe,
OPOBOAUT MPOBEPKY YKa3aHHBIX B 3asBICHUM 00 MCHpPABICHUU OINEYATOK U
OIINOOK CBEICHUM.

B cnyuae BbIsiBIE€HUS JONYIIEHHBIX OMEYAaTOK W OMMOOK B BBIIAHHBIX B
pe3yapTare IpeIoCTaBICHUs TOCYIapCTBEHHON YCIYTU JOKYMEHTAX COTPYAHUK
YupexxaeHus, OTBETCTBEHHBIN 3a INPEIOCTABICHUE IOCYIApPCTBEHHOW YCIIYIH,
OCYLIECTBIISIET WX 3aMeHy (UCHpaBJeHHE) B CpPOK, HE IMpeBbIIAIMUA 3
pabouux AHEH cO JHS MPOBEICHUS NPOBEPKM YKa3aHHBIX B 3asBICHUH 00
UCIIPaBJICHUHU OTNEYaTOK U OLIMOOK CBEICHHI.

[IponomKUTEeNbHOCTh AAMUHUCTPATUBHOTO JeHCTBUSA 6 pabOUMX JTHEH.

PesynbraToM HCIIOMHEHUS JAHHOM AJIMHUHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHI
ABJIIETCS. MCIPaBJICHUE JIOMYIICHHBIX OMNEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3ysibTare MpeoCTaBICHHs TOCYIapCTBEHHOM yCIyru JTOKyMeHTax (Jinbo ux
3aMeHa) WJIM HarpaBiieHue 3asBUTENIO YBEIOMJEHHUs 00 OTCYTCTBUU ONEYATOK
U OMMOOK B BBIAHHBIX B pe3yibrare NPEIOCTAaBICHUS TOCYIapCTBEHHOMN
YCIyT'¥ JOKYMEHTAaX.

HcnpaBneHne JOMYHIEHHBIX OMEYaTOK M OMMHUOOK B BBIJIAHHBIX B
pesyaprare  NPENOCTaBICHUsS  TOCYAAapCTBEHHOM  yCIyTM  JOKYMEHTax
BBITIOJIHACTCSI OECIIIaTHO.

IV. ®opMBbI KOHTPOJIA 32 UCIIOJTHEHHEM AJIMHUHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa

4.1. llopsaaok ocyuiecTBIeHHUs TEKYIEro KOHTPOJIS 32 COOJI0AeHuEeM
U MCIIOJTHEHHEM OTBETCTBEHHBIMHM IOJKHOCTHBIMH JIMIAMH MOJ0KeHU I
HACTOSIIEr0 AIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA U HHBIX HOPMATUBHBIX
NMPaBOBbIX AKTOB, YCTAHABJINBAKOIIUX TPeOOBAHUS K MPEI0CTABICHUIO
roCylapCTBEHHOM YCJYI'd, a TAK:Ke IPUHATHEM UMM pPellleHuil

Texkyminii KOHTPOJIb 3a COOMIONEHUEM M HMCIOJHEHHEM CHElUUaIuCTaMu
YIIOJTHOMOUYEHHOTO MOAPA3AECTICHUS MTOJIOKEHU HACTOSILETO
aIMHHUCTPATUBHOTO PENIAMEHTA W HWHBIX HOPMATHMBHBIX IPABOBBIX AaKTOB,
YCTaHABIUBAIOIIUX TPEOOBAHUS K TPEAOCTABICHUIO TOCYIaPCTBEHHON YCIYTH, a
TAK)K€  MPUHATHAEM UMM  PEIIEHUA  OCYIIECTBIAIOTCS  Ha4aJbHUKOM
YIOJIHOMOUYEHHOTO MOAPA3ACICHUSI, OTBETCTBEHHBIM 3a OPraHU3alNI0 PaOOTHI
[0 TPEAOCTABICHUIO TOCYIAPCTBEHHON YCIYTH, 3aMECTUTENIEM PYKOBOJIHTEIS
VYupexnenuss. Tekymnil KOHTPOJb OCYLIECTBISIETCS IYTEM IPOBENCHUSA
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IIPOBEPOK COONIONEHUS] M MCIOJHEHUS CIELHAIUCTAaMH YIOJIHOMOYEHHOTO
MOJpa3AesICHNs MOJIOKEHUN HACTOSAIEr0 AJIMUHUCTPATUBHOIO PEMNIAMEHTA.

4.2. IlopAaaoKk W NEPUHOAUYHOCTH OCYLIECTBJICHHS IUIAHOBBIX M
BHCIUIAHOBBIX IPOBEPOK IMOJHOTHI M Ka4YecTBa MNPeAOCTABJICHMS
rOCYyIapCTBEHHOM YCJYrH, B TOM 4YHCJE NOPAAOK M (POPMbI KOHTPOJIA 3a
MOJTHOTOM M Ka4eCTBOM NPEA0CTABJCHHUS IOCYIAPCTBEHHOM yCJIyIr|

KoHnTposnb 3a moJHOTON M Ka4yeCTBOM MPEJAOCTABICHUSI TOCYIapCTBEHHON
YCIIYT'H BKJIIOYAET B ceOs MPOBEJACHUE IMPOBEPOK, BBHISBICHHE U YCTpaHEHUE
HapYIIEHUH aJIMUHUCTPATUBHBIX TMPOIEAYp W CPOKOB HUX BBITIOJIHCHUS,
PETYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM AJIMUHUCTPATUBHBIM DPETIAMEHTOM, a TaKXKe
paccMoTpeHue oOpameHuit (kano0) 3asBUTENC Ha pEIICHUS U JICUCTBUSA
(6e3nelicTBHE) CICIIUATUCTOB Y UPEKACHUS, OTBETCTBEHHBIX 3a MIPEIOCTABICHUE
rOCyAapCTBEHHOU YCIIYTH.

[IpoBenenne mNpoOBEpPOK TMOJTHOTHI W KauyecTBa IPEHOCTaBIsIEMOMN
rOCYJIapCTBEHHOM YCIyTW HOCHUT TUTAHOBBIM M BHEIIAHOBBIN XapakTep.

[Topsimok W MEPUOAUYHOCTH OCYIIECTBICHUS IUJIAHOBBIX IPOBEPOK
YCTaHABIIMBAECTCS MPUKA30M YupexaeHus. [lepuognyHOCTh OCYIIEeCTBIECHUS
IJIaHOBBIX POBEPOK MPEIOCTABICHUS rOCYJIapCTBEHHOM YCIIYTH
YCTaHABIIMBAETCS PYKOBOAUTENEM YupexaeHus. [Ipu 3Tom niaHoBas mpoBepka
ocyllecTBIsieTcs He pexe 1 pa3a B kaneHgapHelii rox. Ilpum mposepke
paccMaTpuBarOTCA ~ BCE  BOINPOCHI,  CBA3AHHBIE C  MPEAOCTaBICHUEM
rOCYIlapCTBEHHOM YCIyTH (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKH), WK OTAENIBHBIM BOIPOC,
CBSA3aHHBI C MPEIOCTAaBICHUEM TOCYIapCTBEHHON YCIYru (TeMaTUYECKue
npoBepku). [IpoBepka Takke MPOBOAUTCS IO KOHKPETHOMY OOpaIieHUIo
(kano6e) 3asBuTens. BHemnaHoBbIe IPOBEPKH MIPOBOISTCS B CBA3U C MPOBEPKOH
YCTPAHEHUS PaHEE BBISBICHHBIX HAPYIICHUI HACTOAIIETO AJIMUHUCTPATUBHOIO
peraMenTa, a TakKe B cliydae TojydeHus oOpamieHuit (»kano0) 3asBuTeneil Ha
pemieHuss W AedcTBUs  (Oe3medcTBHE)  CMIENMAUMCTOB  YUPEXKICHUS,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABIECHUE TOCYAaPCTBEHHON ycnyru. st mpoBeaeHus
IJIAHOBBIX (BHEIUIAHOBBIX) MPOBEPOK IMOJHOTHI M KAuyeCcTBAa MPEIOCTAaBICHUS
TOCYIapCTBEHHOW YCIyTrd TPUKA30M YUpexaeHuss (GOpMUPYETCS KOMHUCCHS.
Pesynbrarel  TipoBepKH  OQOPMIIAIOTCS aKTOM, B KOTOPOM OTMEUAaIOTCS
BBISIBICHHBIE HEIOCTATKM MW NPEMJIOKEHHS MO0 MX YCTpPaHEHUI0. AKT
MOJIMKUCHIBAIOT PYKOBOAUTEND Y UPEIKICHHS U YICHbBI KOMUCCHUHU.

4.3. OTBETCTBEHHOCTb AO0/KHOCTHBIX JIML YUPpPesKIAeHHUS 32 peleHust
U JeiicTBus (Oe3aeiicTBHEe), NMpUHMMAaeMble (OCylIeCTBJIsieMble) B Xoje
NMPeA0CTABJICHHUS IOCYIaAPCTBEHHOM YCJIYIH

JIOJDKHOCTHBIE JuIa YUpeKJI€HUsI, OTBETCTBEHHBIE 3a IMPEIOCTABICHHUE
TOCYyIapCTBEHHOM  YCIyrM, HECYT OTBETCTBEHHOCTh 34 HEHAJJIEXKAaIlee
UCIIOJIHEHUE OO0S3aHHOCTEN, YCTAHOBJICHHBIX IOXKHOCTHBIMHU perjlaMeHTaMu,
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HAaCTOSIIMM  AJMHUHHCTPATHUBHBIM ~ PEMIAMEHTOM W 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickonn @enepanuu, MO IPEIOCTABICHUIO T'OCYIAPCTBEHHOM YCIYId B
cootrBeTCcTBUU ¢ TpynoBbIM KoaexkcoM Poccuiickon @enepaunu, denepanbHbM
3akoOHOM OT 25.12.2008 Ne 273-®3 «O mnpOTUBOAECUCTBUH KOPPYIILIMNY.
IlepcoHanbHass OTBETCTBEHHOCTh JIOJDKHOCTHBIX JIMI[  YIOJHOMOYEHHOIO
IIOJIpa3/IeJICHNs], OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE IOCYAIapCTBEHHOW YCIYTH,
3aKpeIUIsieTcss B MX JODKHOCTHBIX HMHCTPYKLIHSX B  COOTBETCTBUM C
TpeboBaHUsIMHM 3akoHojaTenbcTBa Poccuiickoii ®eneparuu. Ilo pesynbratam
IPOBENCHHBIX NMPOBEPOK B CIIydyae BBIABICHUS HApYyLICHUN NpaB 3asBUTEJNIEH
JNOJDKHOCTHBIE JIMIA YIOJHOMOYEHHOTO MOJAPAa3JEJCHUs] TNPUBICKAIOTCS K
OTBETCTBEHHOCTH B MOPSAJIKE, YCTAHOBICHHOM 3aKOHOIATENbCTBOM Poccuiickoi
denepauuu.

4.4. TlosokeHHsI, XapaKTepuU3ylolIHe TPeOOBaHMA K NOPSAAKY H
(¢popmaM KOHTpPOJIA 32 MpeaOCTABJIEHHEM I'OCYIAPCTBEHHON YCJIYIrdW, B TOM
4ymcJie €O CTOPOHBI IPAXKIAaH, UX 00beIMHEHUH U OPraHN3aAlMNi

[TonoxeHusiMu, XapaKTepu3yrIIUMUA TpeOOBaHUSA K MOPSAKY U (hopmam
KOHTPOJIS 3a MPEIOCTABICHUEM TOCYIaPCTBEHHOMN YCIYTH, SBIISIOTCS:

1) mpodeccuonanbHasi KOMIETEHTHOCTH;

2) IOJIKHAS TIIATEIBbHOCTb.

JIOMKHOCTHOE JMLO YUPEKIEHHs, OCYIIECTBIISIONIEE KOHTPOJIb 3a
IPENOCTABIEHUEM TOCYIAPCTBEHHOM YCIYTH, IOOJDKHO IPUHUMATh MEPBI IO
NPEIOTBPAIEHNI0 KOH(MIMKTA WHTEPECOB, CBSI3aHHOTO C MPEIOCTaBICHUEM
rocygapcTBeHHon yciyru. [IpodeccronanbHas KOMIETEHTHOCTD JTIOJKHOCTHOTO
auua  YUpexAEeHUs, OCYUIECTBISIIOLIETO KOHTPOJIb 3a IPENOCTaBICHUEM
rOCYIapCTBEHHOM YCIYTH, COCTOUT B TOM, YTO MPU OCYIIECTBIECHUH KOHTPOJIS 32
NPEIOCTABICHUEM TOCYIapCTBEHHON YCIYrd OHO 00JaJacT HEeOoOXOIMMBIMU
npo(heCCHOHATbHBIMU 3HAHUSIMHU M HABBIKAMU.

JlomKHas THIATENIBHOCTh JOHKHOCTHOTO JIMIA YUpEeXKAEHUs, KOTOpOe
OCYILECTBISIET KOHTPOJIb 3a MPEIOCTABICHUEM TOCYJapCTBEHHOW YCIYTH,
COCTOMT B CBOECBPEMEHHOM W TOYHOM HCIIOJHCHHH  OO0S3aHHOCTEH,
MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM aAMUHUCTPATUBHBIM periiaMeHToM. KoHTpoib
3a MPEJOCTaBICHUEM TOCYIapCTBEHHON YCIYTHM CO CTOPOHBI JOKHOCTHBIX JIUIL
VYupexaeHus: J0KEeH ObITh MOCTOSIHHBIM, BCECTOPOHHUM B OOBEKTHBHBIM.

KoHTpone 3a npenocTaBlieHUEM TOCYIAPCTBEHHON YCIYTH Y UPEKICHUSI U
€ro JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU MOXKET OCYIIECTBIIATHCS CO CTOPOHBI IPAXKJIAH, UX
OOBETMHEHHI W OpPTaHU3AINI MTyTEeM HAMPABICHUS B aIpeC Y UPEKICHUS:

1) npeanoxeHuil 0 COBEPIIEHCTBOBAHUM HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB,
pErIaMEHTHUPYIOIIUX MPEOCTABICHUE JIOXKHOCTHBIMHU JIMIIAMU Y UPEKICHUS
rOCyIapCTBEHHOM YCIIYTH;

2) cooOllleHHi1 0 HApYIIEHUU 3aKOHOB M MHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX
aKTOB, HEJIOCTATKaX B pab0Te YUpexKJIeHUS U €ro JOKHOCTHBIX JIUIL;

3) xanob no (akram HapylIeHUS JOHKHOCTHBIMU JIULAMH Y UPEKICHUS
1paB, CBOOO/I UJIM 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPaXKJaH U OpraHu3alui.
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V. JocyneOHblii (BHecyleOHbI) MOPAAOK 00:KAJI0BAHUS PeLICHUH U
aercTBUi (0e31eCTBUS) YUpeKICHNsI, a TAKXKE ero J0JKHOCTHBIX JIHIL

5.1. Undopmanusa A5 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI 00 HUX IpaBe HA
pocynedHoe (BHecyaeOHOe) o0xkasioBaHMe JAelcTBUIl (Oe3aeiicTBUSA) U (WIH)
pellieHuil, NPUHATHIX (OCYIIECTBJIEHHBIX) B XOde Mped0CTABJIEHUS
rocylapcTBeHHON YCJIyru

3asBUTENb BIpaBe O0XKaloBaTh pelieHus U JedcTBus (Oe3neicTBue)
VYupexaeHuss 1 ero JOHKHOCTHBIX JIUI TPH MPEIOCTaBICHUN TOCYIapCTBEHHOU
YCIIYTH B 10CY/IeOHOM (BHECYACOHOM) MOPSIAKE. 3asBUTENIb MOXKET 0OPATUTHCS C
&Kan000i M0 OCHOBAHMSIM U B MOPSJIKE, KOTOPbIE YCTAaHOBJIEHBI cTaThaMu 11.1 u
11.2 ®enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuzanuu
PEIOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIUIIATBHBIX YCIYT», B TOM YHUCJE B
CIEYIONINX CIyYasX:

1) HapylIeHre cpoka perucTpaluu 3anpoca 3asBUTENS O MPEJOCTABICHUH
rOCyIapCTBEHHOM YCIIYTH;

2) HapyllIeHUE CpoKa MPeIOCTaBIEHUs TOCYIapCTBEHHON yCIIYTH;

3) TpebGoBanue y 3agBUTENS JOKYMEHTOB WM UWHGOpMAMK JHUOO
OCYILECTBIECHUSI AEHUCTBHI, MPEIACTABICHUE WM OCYIIECTBIEHUE KOTOPBIX HE
IpPEeLyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit @enepannu,
HOPMATHBHBIMHM TIPABOBBIMH aKTaMu CyOBbekTOB Poccuiickort ®eneparuu, s
PENOCTABIEHUS TOCYIapCTBEHHOMN YCIIYyTH;

4) oTka3 B MNpHEME JIOKYMEHTOB, MPEIOCTaBICHHE KOTOPBIX
MPEyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU akTamu Poccuiickon denepanuu,
HOPMATHBHBIMH MPABOBBIMH akTaMu PecryOnuku Anpires Uil IpeIoCTaBIeHUS
rOCYJlapCTBEHHOM YCIyTH, Y 3asBUTEIS;

5) oTka3 B MpPEAOCTABIECHUU TOCYIapCTBEHHON YCIYTH, €CIIM OCHOBAaHMS
OTKa3a HE TMpPeayCMOTpeHbl (enepatbHbIMA 3aKOHAMHW W TPHUHITHIMA B
COOTBETCTBUM C HUMU UHBIMU HOPMAaTUBHBIMM MPABOBBIMHU akTaMu Poccuiickoii
Qdenepany, 3aKOHAMM M HWHBIMA HOPMATHMBHBIMM IPABOBBIMH  aKTaMu
PecniyOnuku Anpires;

6) 3arpeboBaHHMe C 3asgBUTENs MPU MPENOCTABICHUU TOCYAapCTBEHHOM
YCIYrd IUIaThl, HE MPEAYCMOTPEHHOW HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMH AaKTaMHU
Poccuiickoii ®enepanuu, HOPMATHBHBIMU TPAaBOBbIMU akTamu PecnyOnuku
Anpires;

7) OTKa3 opraHa, HPEJOCTAaBISIONIEr0 TOCYAapPCTBEHHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOT'O JIMLA OpPraHa, MpeJOoCTaBISAIOIIEr0 TOCYIapCTBEHHYIO YCIYTy, B
WCIIPABICHUH JIOMYIICHHBIX UMHU OMEYaToOK U OMKOOK B BBIJJAHHBIX B PE3YJIbTATE
MIPEIOCTABIEHUSI TOCYJApCTBEHHOM YCIyrn JOKYMEHTax JHOO HapylleHHe
YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX HUCTIPABICHUN;

8) HapyllleHHe CpOoKa WM MOPSIIKA BbIJAYM JOKYMEHTOB MO pe3ylibTaram
IIPEIOCTABIEHUS TOCYJapCTBEHHON YCIIYTH;
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9) mpuoCTaHOBIIEHHE MNPEAOCTABICHHSI TOCYIApPCTBEHHOW YCIYTH, €CIH
OCHOBAHMSI IPUOCTAHOBJIEHUSI HE MPEIyCMOTPEHBI (peiepabHBIMU 3aKOHAMU U
INPUHATBIMA B COOTBETCTBMM C HHUMHM HWHBIMM HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMH
akramu Poccuiickon @enepauuy, 3aKOHAMM Y WHBIMA  HOPMaTUBHBIMU
MpaBOBBIMU akTaMu PecniyOnuku Anpires;

10) tpeGoBanue y 3asBUTENS NPU NPEIOCTABICHUU TOCYIAPCTBEHHOMN
YCIYTH JIOKYMEHTOB WU WHGOPMAIUU, OTCYTCTBHE U (WJIM) HEJOCTOBEPHOCTH
KOTOPBIX HE YKa3bIBAJUCh MPU NEPBOHAYATIBLHOM OTKa3€ B IMpHEME IOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JJI TMPENOCTABICHUS TOCYJapCTBEHHOM yciyru, Jnubo B
NPEeJOCTAaBICHUN TOCYJApCTBEHHON YCIyrd, 3a MCKIIOYEHHEM CIIy4Yaes,
OpeIyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 4dactu 1 crateu 7 DenepanabHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuzaiuu npeaoCcTaBlIeHUs TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUIMTAIBHBIX YCIYT».

5.2. Opradasl TOoCyIapCTBEHHOW  BJIACTH, OpPraHU3allMd M
YIOJTHOMOYEHHbIE HA PACCMOTPEHHE KAJI00bI JTHUIA, KOTOPHIM MOXKET ObITh
HaNpaBJIeHa )KaJ100a 3asiBUTEJIsI B 10Cy1e0HOM (BHeCy1eOHOM) MOpsIKe

XKanoba momaercss B NMUCbMEHHOM (opMe Ha OyMakKHOM HOCHUTENE, B
MEKTPOHHOW ¢dopMe B VYupexneHus. JKamoObl Ha pelmieHUS W JICUCTBUS
(Oe3neiicTBre) YupekIeHUs, NPEIOCTABISIONIETO TOCYIapCTBEHHYIO YCIYTY,
paccMarpuBarOTCs HEIOCPEACTBEHHO PYKOBOIMTEIIEM VYupexnenus,
IPENOCTABISIONIETO TOCYAAPCTBEHHYIO YCIIYTY.

XKanoba Ha  JeHCTBUSA  CHENUATUCTOB  YUpPEXKICHUS  MOAAaeTCs
pykKoBoauTento YupexaeHus. Kamoba Ha peleHrue pyKOBOAUTES Y UpeiKISHUS
nonaercsi B Komurer Ha ums npencenarenss Komurera. 3asiBUTENHd BIpaBe
nojarh >kanol0y Ha roCyAapCTBEHHBIX si3bIkax PecnyOmmku Apapires. OTBETH Ha
&Kano0bl Tal0TCs Ha sI3bIKE oOpalnenus. B ciydae HeBO3MOXHOCTH J1aTh OTBET Ha
s3bIKe  OOpalieHuss HCIIONB3YeTCs TOCYIapCTBEHHBIN s3bIK  Poccuiickoit
Oeneparnuu. XKanoba Ha pemieHus u nercTBus (Oe3mercTBhe) YUpeKICHUS,
MPEAOCTABISAIOMIETO  TFOCYJApCTBEHHYK)  YCIYrY,  JOJDKHOCTHOIO — JIMIA
YupexaeHus, NpeIoCTaBISIONIEr0 TOCYIAPCTBEHHYIO YCIYry, CHEHHAaIUCTa,
PYKOBOIMTENS YUPEXKACHUs, MNPEIOCTABIISIIOUIETO TOCYIapCTBEHHYIO YCIYTY,
MOXKET OBITH HarpasJcHa o 1ouTe, c HCIOJIb30BaHUEM
WH(OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITMOHHOW ceTu «VIHTepHeT», oQuIMaIbLHOTO
caiita YupexzaeHus B ceTu «IHTEpHET», €eAMHOTO MOpTaja TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHULIUMAIBHBIX YCIYT, @ TaKXe MOXET ObITh MPUHITA MPU JTUYHOM IpHEME
3asBUTETIS.

Kamoba momkHa conepkarh:

1) HauMeHOBaHME OpraHa, MPEAOCTABISAIONIETO TOCY/IAPCTBEHHYIO YCIIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIa OpPraHa, MPEeJOCTAaBIISIIOLIETO TOCYIApCTBEHHYHO YCIYTY,
OO0 CHCIUAIINCTA;

2) damMuino, UMs, OTYECTBO (MOCIEAHEE - MPU HAJUYUU), CBEIACHHUS O
MECTe JKUTEJNbCTBA 3asBUTENS - (U3NYECKOro Juia Ju00 HAMMEHOBAaHHUE,
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CBEJICHUSI O MECTE HAXOXIEHHUs 3asBUTENS - IOPUANYECKOTO JIMIA, a TaKKe
HOMEp (HOMepa) KOHTakTHOTO TenedoHa, aapec (aapeca) AJIEKTPOHHOU IMOUTHI
(Ipu HATWMYKMU) U TIOUYTOBBIN aJipec, MO KOTOPHIM JIOJKEH ObITh HAllpaBJeH OTBET
3asBUTEIIIO;

3) cBegeHus 00 oOXamyeMbIX pEIICHUSIX U JEUCTBUSAX (Oe3eUCTBUN)
opraHa, MpeIOoCTaBJISAIOIIEr0 TOCYIapCTBEHHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOIO JMIA
oprasa, NpeoCTaBIIAIONIET0 TOCY/IapCTBEHHYIO YCIYTY, TM00 ClIeUaInCTa;

4) 1oBO/BI, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3asiBUTENIb HE COIVIACEH C pelIeHHUEM
u jaeiictBueM (Oe3neiicTBUEM) opraHa, MpPeIOCTaBISIONIETO0 TOCYIapCTBEHHYIO
yCIIYTY, JOHKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPeAoCTaBISIONIETO TOCYIapCTBEHHYIO
yCIIyTY, 00 CTeHaINCTA.

3asBUTENIEM MOTYT OBITh MPEACTABICHBI JIOKYMEHTHI (IIPU HAJIWYUN),
MOJITBEPIKIAOIINE TOBOABI 3asBUTEINS, MO0 nx kormuu. JKanoOa, moCTynuBIIas
B YupexaeHus 1u60 KoMuTeT moiexxuT pacCMOTPEHHUIO B TCUCHHE MSATHAIIATH
pabouux JHEH COo JIHS €€ pEerucTpaluu, a B ciydyae OOKalloBaHMsI OTKa3a
YupexaeHuss B TNpuUeMe JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENs JIMOO B HCIPABICHHUH
JOTMYIIEHHBIX OMNEYaTOK M OIMOOK WM B cllydae OOXaJOBaHUS HAPYIICHUS
YCTaHOBJICHHOTO CPOKa TaKUX MCIPABICHUN - B TEUCHHUE ISITH PabOYUX JHEH CO
IIHSI €€ PErUCTpaluu.

[lo pe3ynbrataM pacCMOTPEHUS JKAJIOOBl TNPUHUMAETCS OAHO W3
CIENYIOIINX PEIICHUN:

1) sxanoba ymnoBIETBOpPSETCS, B TOM 4ucie B (popMe OTMEHBI MPUHATOTO
pEIIeHMs, UCIPABICHUS JOMYIIEHHBIX OIEYaTOK M OMMUOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3yJibTare MpeJOoCTaBICHHS] TOCYIapCTBEHHON YCIYrM JTOKYMEHTaX, BO3Bpara
3asgBUTENIO JIEHEKHBIX CPEACTB, B3MMAaHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMHU MPABOBBIMHU akTaMu Poccuiickont denepanu, HOpMaTUBHBIMU
NPaBOBBIMU aKTaMu PecriyOnuku AJbires;

2) B YIOBJIETBOPEHHUH KaJIOOBI OTKA3BIBACTCS.

B cnydae mpusHaHus kanoObl Moijiexaiield yaoBIETBOPEHHUIO B OTBETE
3asBuTeNnto gaeTcs HUH(OpMAIMS O JEWCTBUAX, OCYIIECTBISEMBIX OPTaHOM,
MPEAOCTABISIONINM TOCYJaPCTBEHHYIO YCIYTy, B ILEJISIX HE3aMeIJIUTEIbHOIO
YCTpPaHEHHUsI BBIABICHHBIX HAPYIICHUN MPU OKAa3aHUU FOCYAapCTBEHHOU YCIIYTH,
a Takke MPUHOCSTCS M3BUHEHUA 32 JIOCTABICHHBIC HEYJOOCTBA U YKa3bIBACTCS
uHbopManysi O JaTbHEHIINX JEHCTBUAX, KOTOPHIE HEOOXOMWMO COBEPIIHUTH
3asBUTEIIO B LEJSAX MOMYYEHUSI TOCY/IapCTBEHHOM YCIyTH.

B cnyyae npuszHaHus %ano0Obl HE MOAJIEKAIIEH YTOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENIO AAIOTCS apryMEHTUPOBAHHBIE PA3bSICHEHUS O MPUYMHAX MPUHATOTO
pElIeHMs], a TaKKe HHPOPMAIUS O TIOPSAKE 00KATOBAHUS MPUHSATOTO PEIICHHU .

B cnydae ycraHOBIEeHHS B XOJ€ WIM IO pe3yibTaraM pacCMOTPEHUS
XanoObl TMPU3HAKOB COCTaBa aJMHUHHCTPATUBHOTO MPABOHAPYIICHUS WU
MPECTYIUIEHUSI TOJBKHOCTHOE JIMIIO, PAOOTHUK, HAJEICHHBIE TTOTHOMOYHUSMHU IO
PAacCMOTPEHUIO KaJloO B COOTBETCTBUM ¢ yacThio 1 ctatbu 11.2. denepanbHOrO
3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuzanuu OpeAOCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHHUIUIAIBHBIX YCIYT», HE3aMEIUTEIILHO HAIpPaBIsSIOT
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UMEIONINECs] MaTeprasibl B OpraHbl MPOKyparyphl. Pemenue mo xaaobe MOKeT
OBITH 00’KaJI0BaHO B CyNeOHOM MOPSIKE, MPETYCMOTPEHHOM 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuniickoii  ®enepannn.  3agBUTENb HMMEET IIPaBO HA  IOJNy4YEHUE
rcyepnbiBaronieid ”HGOpMAaIMu U TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIs 000CHOBAHUS
U PACCMOTPEHUS KaTOOBI.

5.3. Cnocodbl nHpoOpMHUPOBAHUA 3asIBUTEJIEd O MOPSAKE MOJAYM H
paccMOTpeHHs Kaa00bl, B TOM YHCJIe ¢ McnoJb3oBanueM Enmnoro nmoprasa
u PernonajbHOro mopranaa

Nudopmarnus o nopsiake mnomayv U pacCMOTPEHHMsI )KaJlo0 pa3MmelieHa Ha
oduIUaIBLHOM caiiTe YupexaeHus: B ”HHOPMaIMOHHO-TEJICKOMMyHUKAIIMOHHOM
cetu «MutepHer», Ha odunuanbHoM HWHTEpHET-caliTeé MCIOIHUTEIBHBIX
OpraHoB ToCynapcTBeHHON Biactu PecnyOnuku Anpires, B (QenepanbHON
rOCyJapCTBEHHOMU uH(OpMaIIMOHHOMN CUCTEME «EnuHbIi rnoprai
TOCYIapCTBEHHBIX W MYHUIIMMNAIBHBIX YCAYT (QYHKIH)», B TrOCyTapCTBEHHON
uH(OpPMAIMOHHON cucTeMe «PervoHanbHBIN MOPTad TOCYIapCTBEHHBIX YCIYT
(bynkuumii) Peciybnuku Anbires», a Takke B PETHOHAJIBHBIN peecTp.

Nudopmanuio o mopsigke mojgayd U pacCMOTPEHUS KaJIOObl 3asBUTENN
Takk€ MOTYT TMOJY4YUTh Ha WHGOPMALMOHHOM CTEHIE YUpEKIEHHUs, Ha
opuIManbHOM caiiTe YUpekJeHHs, B XOJE JIMYHOTO NpHUeMa, a TaKxkKe I0
TenedoHy M DIEKTPOHHOW moute. s momydeHuss UHPOpMAIUU O TOPSJIKE
MOJIauM U PACCMOTPEHUS KaN00bl 3asBUTENb BIIpaBe 00paTUTHCS:

- B YCTHOU (popme;

- 110 TenedoHy;

- B TUCBMEHHOM (opMme.

5.4. IlepeyeHb HOPMATHBHBIX NPAaBOBbIX AKTOB, peryJUpPYOIIUX
NMOPSA0K A0CyAeOHOro (BHECY1eOHOr0) 00:KaJI0BAHUS pellleHUd U AeiicTBUH
(0e3neiicTBHA) YUpeKAeHUS, A TAKHKE €ro JOJIKHOCTHBIX JIMIX

OTHolIeHNs, BO3HUKAIONIME B CBSI3U C JOCYACOHBIM (BHECYIECOHBIM)
00aJ0BaHUEM pEIIeHUN U NeUCTBUM (0e3aeiCTBUS) Y UpeKaeHuUs, a TAaKKE ero
JOJIKHOCTHBIX JIUL[ PETYAUPYIOTCSA CIEAYIOIIMMH HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU
aKTaMUu:

OdenepanpabiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opranuzanuu
MPEAOCTABIEHUS TOCYTAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT»;

[Tocranosnenuem IIpaBurtenscrBa Poccuiickonn @eaepanun ot 16.08.2012
Ne 840 «O mopsinke momayum ¥ pacCMOTPEHUS Kano0 Ha pelIeHUs] U JAEUCTBUS
(6e3nerictBue) (emepalbHBIX OpPraHOB HCIOJHUTEIBHONW BIACTH H  HX
JOJIKHOCTHBIX JIUI, (peiepalibHbIX TOCYJaPCTBEHHBIX CIYXKAIIUX, TOJKHOCTHBIX
JIMIl TOCYTapCTBEHHBIX BHEOIOMKETHBIX (GoHI0B Poccuiickoit denepanum,
rOCYJIapCTBEHHBIX KOpIOpaluid, HaJIeJICHHBIX B COOTBETCTBUHU C (heepaibHbIMU
3aKOHAMHU TOJHOMOYHUSAMHU MO MPEAOCTABICHUIO TOCYIAPCTBEHHBIX YCIYr B
YCTaHOBJIEHHOU cdepe AeATETbHOCTH, U UX JOKHOCTHBIX JIMI], OpraHU3alluii,
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penycMOTpeHHbIX 4acTthio 1.1 cratem 16 @epepanbHoro 3akoHa «O0
OpraHu3aly MPEAOCTaBICHUS TOCYNAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT», U
UX pabOTHUKOB, a TaKke MHOTO(QYHKIHMOHAJIBHBIX IHEHTPOB MPEIOCTABICHUS
TOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUILIMMIATBHBIX YCIYT U UX PAOOTHUKOBY;

[Tocranosnennem IIpaButensctBa Poccuiickont @enepanuu ot 20.11.2012
Ne 1198 «O ¢enepanpHOil rocyaapcTBEHHOW WH(GOPMALMOHHON CHUCTEME,
obOecrnieunBarolied mporecc JaocyaeOHOro (BHeCyAeOHOro) o0XKajaoBaHUS
pemieHuit u nedcTBui (Oe31eHCTBUSI), COBEpPUIEHHBIX MPU MPEAOCTABICHUU
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHUIIMTATBHBIX YCIYTY;

3axon PecnyOnuku Agnpirest oT 31.03.1994 Ne 74-1 «O s3pIkax HapoOJ0B
PecniyOnuku Anpires.

[lepeyeHr HOPMATHUBHBIX TPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOIIUX MMOPSIOK
nocyneObHoro  (BHecyAeOHOro)  oOXajloBaHUSI  pelieHud U JICHUCTBUU
(Oe3neiicTBus) YupexxIeHUs, a TaKkKe €ro JOKHOCTHBIX JIMII pa3MeIeH B
dbenepanbHOl TOCygapcTBEHHONW MH(pOpMalMOHHON cucteme «EnuHbIN mopTan
TOCYIapCTBEHHBIX W MYHHUIIMMNAIBHBIX YCIYyr (QyHKIHI)», B TOCyIapCTBEHHOU
uH(OPMAIMOHHON cucTeMe «PermoHanbHBIN MOPTad TOCYIapCTBEHHBIX YCIYT
(bynkuumii) PecniyOnuku Anpiresi», a Takke B PETHOHAIBHBIN peecTp.

VYupexaenue, o0ecriednBaeT pa3MelleHne W aKTyalu3alyio CBEICHUN B
COOTBETCTBYIOIIEM pa3fiesie PEerHOHAIbHOTO peecTpa, Ha O(UIMATbHOM caiiTe
Vupexnennsi, B cern «MHTepHEeT», Ha odumuaaibHOM MHTepHeT-caiiTe
UCTIOJTHUTEIBHBIX OPraHOB rOCYIapcTBEHHOM BiiacTu Pecyonuku Anpires.
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[Tpunoxenue Ne 1

K aIMUHUCTPATUBHOMY PErIaMEHTY

10 MPEJOCTABJIEHUIO TOCYAAPCTBEHHON YCIYT'1
«PaccMOTpeHune 3aMeuaHuid, CBA3aHHBIX

C OTIpeICIICHHUEM KaJacTPOBON CTOMMOCTH »

dopma 3ameyanus,

CBA3AHHOT'O C OMMPCACIICHUCM KaﬂaCTpOBOﬁ CTOUMOCTH

B rocynapctBenHoe Or0IKeTHOE
yupexaenue Pecniyonuku Anbires
«AJBITeHCKUI pecryOIMKaHCKUN
LEHTP TOCYAapCTBEHHOM KaJIaCTPOBOM
OLICHKN»

(onHOe HaMMEHOBaHUE OFOJPKETHOTO YUPEIKACHHS,
co3nanHoro cyobekroM Poccuiickoit denepanuu u
HAJIENICHHOT'O TTOJTHOMOYHMSIMH, CBSI3aHHBIMH C
ompeJielIeHNeM KaJaacTpOBOH CTOMMOCTH)

3ameuanmue,

CBsI3aHHOE C ONpe/ieJIeHueM KaJacTPOBOMH CTOUMOCTH
(3aMeyaHme K MPOEKTY 0TYETA)

[Ipomy  paccMoOTpeTh
KaJaCTpOBOM

CTOMMOCTHU

3aMeYyaHue,
o0BeKTa

CBsA3aHHOC C

OIIpCaACIICHUCM
HEABUKHUMOCTHU.

B CBsA3U C TEM, UTO

(cyTh 3aMedaHUs K IPOEKTY OTYETA)

I. CBenenns o 3asiBHTEIE

11

damuus, UM 1 OTYECTBO
(mocneaHee - IpU HAJTUYKH )
(bu3MYECKOTO JIHIIa

IlonHOE€ HaMMEeHOBaHUE
HOPUINYICCKOTIO JINIA

1.2

daMumuisi, UM 1 OTYECTBO
(mocrnenHee - Mpu HAJTUYKH)
MIPEJICTABUTEIIS 3asIBUTEIISI

1.3

Homep koHTaKTHOTO
teseoHa

1.4

Anpec eKTPOHHON MOYTHI
(Tpy HAJTMYWH)

(monmuce)
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1. Kal[aCTPOBBIﬁ HOMEP o0beKTa HCABUKHMOCTH, B OTHOILICHHUH ONIPECACICHUSA Ka}laCTDOBOﬁ
CTOMMOCTH KOTOPOI'o NPEACTABJIACTCHA 3aME€IYaHUE K IIPOCKTY 0TUYETA, €CJIM 3aMECUYaHUE

OTHOCHTCH K KOHKPCTHOMY Oﬁ"beKTy HECABHKUMOCTH

2. KapactpoBblii HOMep

I1l. Yka3zanue na HOMEpa CTpaHuIl (pa3)1e.1103) MPOEKTA 0TYETA, K KOTOPBIM IPEACTABJIACTCH

3ameuyaHue (MpU HEOOXOAUMOCTH)

3.

Homep crpanumnmsl  (pasnena)
MpOEKTa OTYeTa

IV. PeecTp 10KYMEHTOB, NPUJIAraeMbIX K 3aMe4aHH IO

HI>IH HanmeHoBaHMe U peKBU3HUTHI JOKYMEHTOB, ITPHUJIAraeMbIX K 3aMEYaHUIO
(moamnuch)
V. MecTo AJ1s1 IOANMCH 3asIBUTEJIS
5.1 | JloCTOBEpHOCTP W TOJHOTY CBEJICHHH, YKa3aHHBIX B HACTOSIIEM 3aMeYaHUH, MO ITBEPK A0
(moamnuce) (bammnus, uMs, OTYECTBO (mata)
(mocrnenHee - Npu HAJIWYKH)
5.2 Cornacue Ha 00pabOTKyY MEpCOHATBHBIX JaHHBIX

NpeayCMOTpPEHHYIO0 NyHKTOM 3 ctatbu 3 denepanbHoro 3akoHa ot 27 uronsg 2006 r. Neo

I'BY PecniyOnuku Anbirest « ATBITEHCKHN peCITyOIUKAaHCKUAN IEHTP
rOCyIapCTBEHHOM KaJaCTPOBOM OLEHKU)
(HauMeHOBaHUE OIO/IKETHOTO YUPEKICHHUS, OCYIIECTBIISIONIETO 00pabOTKy
NEPCOHATbHBIX JTAHHBIX)
(bamumnus, uMs, 0TYECTBO (TIOCIIETHEE - TTPU HATMINH) CYObEKTa IEPCOHATBHBIX
JTAHHBIX)
(ampec MecTa )KUTEIbCTBA CYObEKTa MEPCOHATIbHBIX JTaHHBIX)
(IOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOLINII INYHOCTh CYOBEKTa MEPCOHATIBHBIX IaHHBIX, €T0 CEPHs
U HOMEp, J1aTa BbIJA4U U BbIJIABLINI OpraH)
[loatBepikmato  cormacue Ha 00pabOTKY MOMX  MEPCOHAIBHBIX  JTAHHBIX,

152-®3 «O mepcoHaNbHBIX JaHHBIX», B LEIAX PACCMOTPECHHS 3aMEYaHMs, CBSI3aHHOTO C
OTIPENICIICHUEM KaJaCTPOBOM CTOMMOCTH, B COOTBETCTBHHM ¢ DenepaibHbIM 3aKOHOM OT 3
ntons 2016 . Ne 237-03 «O rocygapCTBEHHOM KaAacTpPOBOM OLICHKE.

MHe u3BECTHO, YTO HACTOSIIEE COryiacue JIEHCTBYeT OeCCpOYHO M YTO cOoTjiachMe Ha
00paboOTKy MEepCOHANIbHBIX NAaHHBIX MOXET ObITh OTO3BAHO HAa OCHOBAaHUU MHCHbMEHHOTO
3asBJICHUS B IPOU3BOJILHOM (hopMe.

(moamuce) (bamunus, uMs, 0OTIYECTBO (mata)

(mocnenHee - Mpu HATUYHH)

(moanucs)
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	1.3.3. Посредством телефонной связи заинтересованные лица могут получить информацию:
	- о полном наименовании Учреждения;
	- о почтовом адресе Учреждения;
	- об адресе электронной почты Учреждения и его структурных подразделений;
	- о плане проезда к Учреждению;
	- об адресе официального сайта Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
	- о номерах телефонов структурных подразделений Учреждения;
	- о графике работы структурных подразделений Учреждения;
	- о графике личного приема руководителя Учреждения, заместителя руководителя;
	- о номерах кабинетов, в которых предоставляется государственная услуга, фамилиях, именах, отчествах и должностях должностных лиц Учреждения;
	- о требованиях к письменному обращению;
	- о перечне документов, представляемых Заявителями;
	- о перечне оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;
	- об адресах ГБУ РА МФЦ.
	Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления государственной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Учреждения. Во время разговора специалист отдела сбора и анализа, геоинформационного и аналитического обеспечения и отдела по...
	Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованного лица в Учреждение осуществляется посредством почтовой, электронной связи или через официальный сайт Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	Публичное устное информирование осуществляется Учреждением с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ). Публичное письменное информирование осуществляется Учреждением путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официал...
	Официальный сайт Учреждения в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» должен содержать:
	- полное наименование и почтовый адрес Учреждения;
	- справочные номера телефонов и адреса электронной почты уполномоченного подразделения;
	- график работы Учреждения;
	- график личного приема руководителя Учреждения, заместителя руководителя;
	- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
	- форму и образец заполнения заявления о предоставлении государственной услуги;
	- порядок предоставления государственной услуги;
	- перечень типовых наиболее часто задаваемых Заявителями вопросов и ответы на них.
	Информационный стенд размещается в доступном для получения государственной услуги помещении Учреждения.
	На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:
	- почтовый адрес Учреждения;
	- график работы Учреждения; (1)
	- график личного приема руководителя Учреждения, заместителя руководителя; (1)
	- номера кабинетов, в которых осуществляются прием и информирование Заявителей;
	- фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование Заявителей;
	- адрес официального сайта Учреждения, адрес электронной почты, номера телефонов уполномоченного подразделения;
	- порядок предоставления государственной услуги; (1)
	- форма и образец заполнения заявления о предоставлении государственной услуги;
	- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении государственной услуги;
	- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги; (1)
	- выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления государственной услуги;
	- адреса ГБУ РА МФЦ.
	Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются.
	Справочная информация об адресах, телефонах, местонахождении и графике работы Учреждения размещена на официальном сайте Учреждения в сети «Интернет», на официальном Интернет-сайте исполнительных органов государственной власти Республики Адыгея, в феде...
	Учреждение, обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в региональном реестре, на официальном сайте Учреждения, в сети «Интернет», на официальном Интернет-сайте исполнительных органов государственной власти Республики Адыгея.

	II. Стандарт предоставления государственной услуги
	2.1. Наименование государственной услуги
	2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
	2.2.4. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать от Заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местног...
	2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
	2.4. Срок предоставления государственной услуги
	Замечания представляются в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня его размещения для представления замечаний к отчету.
	2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
	- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
	- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную усл...
	- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за и...
	- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му...
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
	2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
	Государственная услуга предоставляется бесплатно.
	2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Государственная услуга предоставляется бесплатно. (1)
	2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги
	Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в пределах территории Республики Адыгея, в отношении заявления поступившего в Учреждение в бумажном виде или электронной форме либо через ГБУ РА МФЦ.
	Заявления поступившие в Учреждение по экстерриториальному принципу в пределах территории Республики Адыгея рассматриваются в сроки и порядки, предусмотренные пунктами 2.4, 3.2 настоящего Административного регламента.
	Заявителям обеспечивается возможность предоставления заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа.
	Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) и в государственной и...
	Подписание заявления, подаваемого с использованием ЕПГУ, усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя не требуется.
	На ЕПГУ и РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы заявления, описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, подробная информация о сроках ее исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходим...
	Сформированный и подписанный запрос и иные документы необходимые для предоставления государственной услуги направляются в Учреждение посредством ЕПГУ и РПГУ.
	Заявления, поступившие в Учреждение в электронной форме, рассматриваются в сроки и порядки, предусмотренные пунктами 2.4, 3.2.1.2, 3.2.3 - 3.2.7 настоящего Административного регламента.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	Заявления, поступившие в Учреждение в электронной форме, рассматриваются в сроки и порядки, предусмотренные пунктами 2.4, 3.2.1.2, 3.2.3 - 3.2.7 настоящего Административного регламента.

	3.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
	3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственн...
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами уполномоченного подразделения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также ...
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
	Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом, а та...
	Проведение проверок полноты и качества предоставляемой государственной услуги носит плановый и внеплановый характер.
	Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается приказом Учреждения. Периодичность осуществления плановых проверок предоставления государственной услуги устанавливается руководителем Учреждения. При этом плановая проверка осуще...
	4.3. Ответственность должностных лиц Учреждения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги
	Должностные лица Учреждения, ответственные за предоставление государственной услуги, несут ответственность за ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных должностными регламентами, настоящим Административным регламентом и законодательством Рос...
	4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	Положениями, характеризующими требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, являются:
	1) профессиональная компетентность;
	2) должная тщательность.
	Должностное лицо Учреждения, осуществляющее контроль за предоставлением государственной услуги, должно принимать меры по предотвращению конфликта интересов, связанного с предоставлением государственной услуги. Профессиональная компетентность должностн...
	Должная тщательность должностного лица Учреждения, которое осуществляет контроль за предоставлением государственной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим административным регламентом. Контроль за п...
	Контроль за предоставлением государственной услуги Учреждения и его должностными лицами может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес Учреждения:
	1) предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление должностными лицами Учреждения государственной услуги;
	2) сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе Учреждения и его должностных лиц;
	3) жалоб по фактам нарушения должностными лицами Учреждения прав, свобод или законных интересов граждан и организаций.
	Учреждение, обеспечивает размещение и актуализацию сведений в соответствующем разделе регионального реестра, на официальном сайте Учреждения, в сети «Интернет», на официальном Интернет-сайте исполнительных органов государственной власти Республики Ады...



